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1. INTRODUCCION

El Consejo Estatal de Seguridad Publica es un érgano desconcentrado de la Secretaria de Gobierno e instancia
superior de coordinacion, supervision, planeacién y deliberacién de politicas publicas del Sistema Estatal, asf
como de colaboracién y participacion ciudadana en la materia.

El Manual de Procedimientos del Consejo Estatal de Seguridad Publica del Estado de Campeche, es el
instrumento administrativo mediante el cual se describe de manera sistemdtica y ordenada las actividades que
realizan las Unidades Administrativas y Organos de Apoyo que lo integran, esto a fin de ejecutar de manera
correcta y coordinada los procesos internos, delimitando las responsabilidades, medios y momentos de
realizacién de las funciones encomendadas a las dreas que lo integran.

El presente instrumento administrativo estd dirigido a las personas servidoras publicas que conforman esta
institucién a fin de fungir como herramienta auxiliar para el éptimo desempefio de sus actividades. De igual
forma, se pone a disposicién del publico en general que esté interesado en conocer cudles son los procesos
internos de este Consejo. Como todo documento de este tipo, que describe el estado organizacional de un
organismo, variard en la medida que existan modificaciones al mismo; por lo que es necesaria su revisién y
actualizacion permanente para que cumpla cabalmente con su propdsito.

Por lo anterior, el presente documento es una valiosa herramienta para la orientacion y coordinacién eficiente de
esfuerzos entre personal multidisciplinario que integra el Consejo Estatal de Seguridad Publica.
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2. MARCO JURIDICO

1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

2. Constitucion Politica del Estado de Campeche.

3. Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica.

4. Ley General de Responsabilidades Administrativas.

5. Ley General de Contabilidad Gubernamental.

6. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

7. Ley General para la Prevencién Social de la Violencia y la Delincuencia.

8. Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia.

9. Ley Nacional del Sistema Integral de Justicia para Adolescentes.

10. Ley Federal de Presupuesto y de Responsabilidad Hacendaria.

M. Ley Federal de Armas y Explosivos.

12. Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcién.

13. Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

4. Ley de Presupuesto de Egresos de la Federacién.

15. Ley de Presupuestos de Egresos del Estado de Campeche.

16. Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Campeche.

17. Ley Orgdnica de la Administracion Publica Federal.

18. Ley Orgdnica de la Administracién Publica del Estado de Campeche.

19. Ley Reglamentaria del Capitulo XVII de la Constitucion Politica del Estado de Campeche.

20. Ley de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica del Estado de Campeche.

21. Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del
Estado de Campeche.

22. Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Campeche y sus municipios.

23. Ley de Bienes del Estado de Campeche y de sus municipios.

24, Ley de Proteccién Civil, Prevencién y Atencién de Desastres del Estado de Campeche.

25. Ley de Seguridad Publica del Estado de Campeche.

26. Ley para la Prevencion Social de la Violencia y la Delincuencia del Estado de Campeche.

27. Ley del Registro Publico Vehicular.

28. Ley de Archivos del Estado de Campeche.

29. Ley de Entrega-Recepcion del Estado de Campeche y sus Municipios.

30. Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado y los Municipios de Campeche.
31. Ley de los Trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado de Campeche.

32. Ley de Vialidad, Trdnsito y Control Vehicular del Estado de Campeche.

33 Ley de la Comisién de Derechos Humanos del Estado de Campeche.

34. Ley de Ingresos del Estado de Campeche.

35. Codigo Nacional de Procedimientos Penales.

36. Caodigo Penal del Estado de Campeche.

37. Codigo de Procedimientos Penales del Estado de Campeche.

38. Codigo Civil del Estado de Campeche.

39. Cédigo de Procedimientos Civiles del Estado de Campeche.

40. Cdédigo de Procedimientos Contenciosos Administrativos del Estado de Campeche.
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Caodigo Fiscal del Estado de Campeche.

Reglamento del Secretariado Ejecutivo del Sistema Nacional de Seguridad Publica.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Reglamento Interior de la Secretaria de Gobierno de la Administracion Publica del Estado de
Campeche.

Reglamento de la Ley General para la Prevencion Social de la Violencia y la Delincuencia.
Reglamento de la Ley de Obras Publicas del Estado de Campeche.

Reglamento Interior del Consejo Estatal de Seguridad Publica.

Reglamento de la Ley del Registro Publico Vehicular.

Reglamento de la Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia del Estado de
Campeche.

Acuerdo del Ejecutivo por el que se Constituye el Consejo Estatal del Sistema Nacional de Seguridad
Publica en el Estado de Campeche.

Acuerdo del Ejecutivo por el que se crea el Centro Estatal de Prevenciéon Social del Delito vy
Participacion Ciudadana.

Acuerdo del Ejecutivo por el que se crea el Centro de Evaluacion y Control de Confianza del Consejo
Estatal de Seguridad Publica.

Acuerdo de Portacion de Armas.

Acuerdo Nacional por la Seguridad, la Justicia y la Legalidad.

Acuerdo de la Secretaria de la Contraloria del Poder Ejecutivo del Estado de Campeche por el que
se emiten el Cédigo de Etica de las y los Servidores Publicos de las Dependencias Y Entidades de la
Administracién Publica del Estado de Campeche vy los Lineamientos Generales para la Integracion y
Funcionamiento de los Comités de Etica.

Acuerdo por el que se emite el Cédigo de Conducta al que deberdn sujetarse los Servidores Publicos
del Estado de Campeche.

Acuerdo que tiene por objeto emitir las disposiciones Generales en Materia del Marco Integrado de
Control Interno y se Expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en materia de Control
Interno del Estado de Campeche.

Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos para el Otorgamiento de Apoyos a las Entidades
Federativas en el Marco del Programa Nacional de Prevencion del Delito.

Manual de Programacion y Presupuesto.

Plan Nacional de Desarrollo. 2019-2024.
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3. GLOSARIO

AppsCloud: Portal Institucional del Gobierno del Estado de Campeche.

AGEC: Archivo General del Estado de Campeche.

Bitdcora: Bitdcora de mantenimiento vehicular anual de sistema APP Cloud Vehiculos de la SAFIN.
C3: Centro Estatal de Evaluacion y Control de Confianza.

CADIDO: Catdlogo de Disposicion Documental.

CBFP: Competencias Bdsicas de la Funcion Policial.

CEl: Centro de Enlace Informdtico.

CEPREDECAM: Centro Estatal de Prevencién Social del Delito y Participaciéon Ciudadana.
CESP: Consejo Estatal de Seguridad Publica.

CNPPDyPC: Centro Nacional de Prevencion del Delito y Participaciéon Ciudadana.

CRM: Coordinacién de Recursos Materiales.

DOSyE: Seguimiento y Evaluacion.

EP: Estructura Programdtica.

FASP: Fondo de Aportaciones para la Seguridad Publica.

IMEC: Instituto de la Mujer del Estado de Campeche.

JDO: Jefatura de Departamento de Operaciones del Centro Estatal de Prevencidon Social del Delito vy
Participacion Ciudadana.

JDPyP: Jefatura de Programas y Proyectos del Centro Estatal de Prevencién Social del Delito y Participacion
Ciudadana.

MIR: Matriz de Indicadores de Resultados.
OA: Organo de Apoyo.
Pl: Proyecto de inversion.
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PNT: Plataforma Nacional de Transparencia.

PREO3: Reporte de Solicitud de Pago.

REP: Recibo Electrénico de Pago.

REPUVE: Registro Publico Vehicular.

RNPSP: Registro Nacional de Personal de Seguridad Publica.

RV: Solicitud de mantenimiento de sistema APP Cloud Vehiculos de la SAFIN.

SAFIN: Secretaria de Administracién y Finanzas del Gobierno del Estado de Campeche.
SE: Secretario Ejecutivo del Consejo Estatal de Seguridad Publica.

SEGORB: Secretaria de Gobierno.

SESNSP: Secretariado Ejecutivo del Sistema Nacional de Seguridad Publica.

SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

SIACAM: Sistema Integral de Armonizacién Contable para el Gobierno del Estado de Campeche.
SIPOT: Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia.

SRFT: Sistema de Recursos Federales Transferidos.

SUBDIR. OP: Subdireccion de Operaciones del Centro de Enlace Informdtico.

UA: Unidad Administrativa.

UR: Unidades Responsables de la Secretaria de Proteccién y Seguridad Ciudadana (SPSC), Fiscalia General del
Estado (FGE), Subsecretaria del Sistema Penitenciario y Centro Estatal de Evaluacién y Control de Confianza (C3)

y Centro de Enlace Informdtico(CEl).

UT: Unidad de Transparencia.
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4.0RGANIGRAMA DE LA ESTRUCTURA ORGANICA GENERAL
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5. LISTADO DE PROCEDIMIENTOS

- OFICINA DE LA SECRETARIA EJECUTIVA
o REVISION Y VISTO BUENO DE INSTRUMENTOS JURIDICOS

o ACTUALIZACION DE INFORMACION EN EL PORTAL DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
o ATENCION DE SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
o VALIDACION DE CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
o COMPILACION Y DIVULGACION DE ORDENAMIENTOS JURIDICOS
o EMISION DE DICTAMENES JURIDICOS
- CENTRO DE ENLACE INFORMATICO
o CEDULACION DE PERSONAL DE SEGURIDAD PUBLICA
o DESARROLLO DE SISTEMA INFORMATICO
o INSCRIPCION Y ACTUALIZACION DE VEHICULOS EN EL REGISTRO PUBLICO VEHICULAR
o RECEPCION Y CONTROL DE EQUIPO DE COMPUTO
- CENTRO DE ESTUDIOS EN SEGURIDAD PUBLICA
o VALIDACION Y EJECUCION DE CURSOS DE CAPACITACION
o CAPACITACION Y EVALUACION DEL PROCESO DE ASPIRANTES A INSTRUCTOS EVALUADOR EN

COMPETENCIAS BASICA DE LA FUNCION POLICIAL
- CENTRO ESTATAL DE EVALUACION Y CONTROL DE CONFIANZA

o SOLICITUD DE EVALUACION DE CONTROL DE CONFIANZA
- CENTRO ESTATAL DE PREVENCION SOCIAL DEL DELITO Y PARTICIPACION CIUDADANA
o ACTIVIDADES DE DIFUSION EN MATERIA DE PREVENCION DEL DELITO
o ELABORACION DE INFORME CON PERSPECTIVA DE GENERO
o PROGRAMACION DE ACCIONES CON RECURSO FEDERAL
- DIRECCION OPERATIVA DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION
o PAGO DE BIENES Y SERVICIOS DEL CESP CONTRATADOS CON RECURSOS ASIGNADOS DEL FASP
o REGISTRO DE AVANCES TRIMESTRALES DE LAS METAS PROGRAMADAS EN EL SISTEMA SRFT
- UNIDAD ADMINISTRATIVA
o SOLICITUD DE MANTENIMIENTOS DE VEHICULOS OFICIALES
o ENTREGA Y COMPROBACION DE COMBUSTIBLE
o TRAMITE DE INCIDENCIAS
o ADQUISICIONES CON RECURSO ESTATAL
o REPOSICION DE FONDO REVOLVENTE
o SOLICITUD DE COMPRA TRIMESTRAL POR APPS CLOUD
o VERIFICACION FISICA DE BIENES MUEBLES

CAPITULO I. OFICINA DE LA SECRETARIA EJECUTIVA

LISTA DE PROCEDIMIENTOS:

REVISION Y VISTO BUENO DE INSTRUMENTOS JURIDICOS

ACTUALIZACION DE INFORMACION EN EL PORTAL DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
ATENCION DE SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

VALIDACION DE CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

AwoN oo
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6.

GOBIERNO

1. REVISION Y VISTO BUENO DE INSTRUMENTOS JURIDICOS

7/
)

COMPILACION Y DIVULGACION DE ORDENAMIENTOS JURIDICOS
EMISION DE DICTAMENES JURIDICOS

CESP

GOBIERNO DEL ESTADO

DE CAMPECHE

OBJETIVO: Cerciorarse que el contenido de los instrumentos juridicos a suscribirse por el Consejo o por alguna de

sus Unidades Administrativas se ajusten a las disposiciones legales aplicables.

DESCRIPCION NARRATIVA

ACT. NO. RESPONSABLE DE LA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO ANEXOS
ACTIVIDAD
. - . Oficio de solicitud,
1 UNIDAD DE ASUNTOS Requ oﬁuorg cqr{reg d? solicitud de 30 MINUTOS propuesta de instrumento
JURIDICOS revision yginion cejgEtigentos juridico y documentacion
juridicos de las UA u OA
soporte
Realiza andlisis juridico a fin de corroborar
que la documentacion recibida sea
UNIDAD DE ASUNTOS correcta : 7
2 JURIDICOS ¢Esta correcta? 1 Dl N/A
NO. Actividad 2
SI. Actividad 4
UNIDAD DE ASUNTOS Remite al drea solicitante con las
3 JURIDICOS observaciones correspondientes A N/A
Valida el documento emitiendo el visto
4 UNIDAD DE ASUNTOS bueno, asignando una nomenclatura y se 2 HORAS Oficio o correo de
JURIDICOS turna al drea solicitante a fin de recabar validacion
firmas
Recibe el instrumento juridico
UNIDAD DE ASUNTOS debidamente firmado y rubricado y se Lo
> JURIDICOS resguarda un original en el area para su B0 QLTS Instrumento juridico
expediente
Fin del procedimiento
. 1 DIAS HABILES, 4
TIEMPO TOTAL: HORAS
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FODER EIECUTIVO DEL ESTADD DE CAMPECHE
| SECRETARLS DE MODERMIEZACHKIN ADMIMISTRATIVA
E IMNNOVATION GUBERNAMENTAL

T, N GOBIERNO
e DICTAMEN DETODOS

DIAGRAMA DE FLUJO

CESP

GOBIERNO DEL ESTADO
Il | pEcampecHE

2. Realiza andlisis
juridico a fin de
corroborar que la
documentacisn recibida
sea correcta

1. Recibe oficio o correo
de solicitud de revisién y
validacién de

instrumentos juridicos
INICIO !

¢Esta correcta?

S|

NO

4. Valida el documento

emitiendo visto bueno y
se turna al drea @
solicitante a fin de
recabar firmas 1

5. Recibe documento y
archiva para su
expediente
FIN

REVISION Y VISTO BUENO DE INSTRUMENTOS JURIDICOS
UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS

[ 3. Remite al drea con
l observaciones

Prolongacion de la Calle 7 S/N, Colonia Buenavista. CP. 24039 TEL. (981) 81 1 91 06

14




EL ESTADD DE CAMPECHE

»

SE Q(I.\.Lno-. RMIZAC KON ADMIMISTRATIVA CESP
E INN N GUBERMNAMENTAL
MODEMESCION ADRAIETRATIA GOBIERNO % GOBIERNO DEL ESTADO
- D 2 ™% € - ’Ill DE CAMPECHE
ASPECTOS A CONSIDERAR
. Se realiza la revision de los instrumentos juridicos en apego al articulo 20 fraccién VIl del

Reglamento Interior del Consejo Estatal de Seguridad Publica.

2. ACTUALIZACION DE INFORMACION EN EL PORTAL DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

OBJETIVO: Actualizacién de la informacion publica obligatoria que se remite a la Secretaria de Gobierno, en los
periodos establecidos por los Lineamientos Técnicos Generales para la publicacién, homologacion y

estandarizacién de la informacién de las obligaciones de la Ley General Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica.

DESCRIPCION NARRATIVA

ACT. NO. RESPONSABLE DE LA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO ANEXOS
ACTIVIDAD

Recibe oficio o medio informatico de

1 UNIDAD DE TRANSPARENCIA | solicitud de actualizacién de informacién 10 MINUTOS Oficio 0 medio

de la PNT y SIPOT informatico
2 UNIDAD DE TRANSPARENCIA | Elaboray remite el oficio de actualizacion |44 \yinyTOS Oficio
de informacion a la UA y OA
Recibe oficio y archivo electrénico, verifica
3 UNIDAD DE TRANSPARENCIA |la actualizacién de informacién de las UA y 4 HORAS Archivo electrénico
OA
Revisa y analiza informacion de la UAy OA
¢Cumple con los requisitos? . -
4 UNIDAD DE TRANSPARENCIA No. Actividad 2 1 HORAS Archivo electrénico
Sl. Actividad 5
Integra informacién y la actualiza en ¢ < . -
5 UNIDAD DE TRANSPARENCIA formatos de la PNT 1 DIAS HABIL Archivo electrénico
6 UNIDAD DE TRANSPARENCIA Gestiona firmaldel SE en oficio de 10 MINUTOS Archivo electrénico
actualizacion de informacién trimestral
Remite a la SEGOB informacién
7 UNIDAD DE TRANSPARENCIA | actualizada de la PNT via electrénica y por 10 MINUTOS Archivo electrénico
oficio
8 UNIDAD DE TRANSPARENCIA RecalBiflec de raglillsinde 10 MINUTOS Archivo electrénico

informacién

Solicita al CEl via electrdnica actualizacion
de la informacion en la pagina web

9 UNIDAD DE TRANSPARENCIA ¢éSe actualiza? 10 MINUTOS Base de datos de la PNT

NO. Actividad 9

Sl. Actividad 10

Archiva oficios e informacion electrénica 10 MINUTOS Oficioy grghivos
de las UAy OA electrdnicos

Fin del procedimiento

10 UNIDAD DE TRANSPARENCIA

1 DIAS HABILES, 6
TIEMPO TOTAL: HORAS, 10
MINUTOS
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FODER EIECUTIVO DEL ESTADD DE CAMPECHE
SECRETARGS D€ MODERMIEZACHKIN ADMIMISTRATIVA CESP
E IMNNOVATION GUBERNAMENTAL

o eI GOBIERNO GOBIERNO DEL ESTADO
DICTAMEN PETODOS I | pEcampecHE

DIAGRAMA DE FLUJO

u (ES CORRECTA?
a 1. Recibe oficio 2. Elabora y 3. Recibe oficio y 4. Revisa 5. Integra
2 de solicitud de remite oficio de archivo elect. de . 1say informacién y la
-3 s o analiza o
o< actualizacién de actualizacién de act. de . L actualiza en
&0 inf ion de | inf L | inf 16n d informacion de f tos de |
=2 < informacion de la informacion a las informacion de las UA y OA formatos de la
; o O PNT UA y/o OA las UA y/o OA PNT

z
g | @ Ncio A
Zzu g
0 <Zt a

%]
e | 2
S w =
[~ra) [
Ry | w
zZz o B 2
=8 a (SE ACTUALIZA?
a8 3] S 6. Gestiona firma 7. Remite a la 9. Solicita al CEI 10. Archiva
z g Z del SE en oficio SEGOB inf. act. de 8. Recaba acuse via elec. oficios e
g S5 > de act. de la PNT via de recepcion de Actualizacion de informacion
P-4 8 informacion electrénica y por informacion la informacién en electrénica de
E trimestral oficio la pdg. web las UA y OA
I 1
=3
3
<
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EL ESTADD DE CAMPECHE

»

i s CESP
| CIFECCION GENERALDE GOBIERNO DEL ESTADO
MODERMIZECIEN ADRINIS GOBIERNO h% ’III DE CAMPECHE
ASPECTOS A CONSIDERAR
. Actividad 1. Es aplicable el articulo 84 de las Disposiciones de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica.
. Actividad 7. La SEGOB serd la encargada de actualizar la informacién en la PNT de acuerdo a lo

establecido en el Art. 70 de la Ley General de Transparencia y Acceso d la Informacion Publica.
. El anexo de esta actividad contempla la informacion competencia del CESP.

3. ATENCION DE SOLICITUD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

OBJETIVO: Garantizar el derecho de acceso a la informacién publica en los términos que establece la Ley, a
través de los mecanismos administrativos mds dgiles en el Consejo Estatal, asi como promover acciones

tendientes al fortalecimiento de la cultura de la transparencia y proteccion de datos personales.

DESCRIPCION NARRATIVA

ACT. NO. RESPONSABLE DE LA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO ANEXOS
ACTIVIDAD
SECRETARIA EJECUTIVA DEL S, i | B
1 CONSEJO ESTATAL DE °CIS ”mif]fsc‘)’r:;;giéne GECESO a4 1 DIAS HABIL OFICIO DE SOLICITUD
SEGURIDAD PUBLICA
Recibe y Analiza solicitud de informacion
2 UNIDAD DE TRANSPARENCIA ¢Procede? 10 MINUTOS OFICIO
NO. Actividad 2
Sl. Actividad 3
3 UNIDAD DE TRANSPARENCIA | Elabora oficio de no competencia y se 1 HORAS OFICIO
envia al SE

4 UNIDAD DE TRANSPARENCIA [ Designa y turna oficio a la o las UA y/o OA 20 MINUTOS OFICIO

5 UNIDAD DE TRANSPARENCIA | Recibe oficio de :/e/ngism de la o'las UA 10 MINUTOS OFICIO

6 UNIDAD DE TRANSPARENCIA | Elaborarespuesta VSEES“O”a la firma del 10 MINUTOS OFICIO

7 UNIDAD DE TRANSPARENCIA Remite respuesta a la SEGOB 10 MINUTOS ANEXO SOPORTE

8 UNIDAD DE TRANSPARENCIA | Recabaacuse de recibo y archiva en el 10 MINUTOS OFICIO

expediente
Fin del procedimiento
1 DIAS HABILES, 2
TIEMPO TOTAL: HORAS, 10
MINUTOS
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s+ PODER EJECUTIVO DEL ESTADS DE CAMPECHE
| SECRETARLS DE MODERMIEZACHKIN ADMIMISTRATIVA
E INNOVATION GUBERNAMENTAL
DIRECCION GEMERAL DE
MODERMIZACION ADMINISTRATIVA

DICTAMEN

GOBIERNO
PETODOS

DIAGRAMA DE FLUJO

CESP
GOBIERNO DEL ESTADO
DE CAMPECHE

s
=
8 . Recibe y turna
[} solicitud de
2 acceso a la
E informacion
<
o o INICIO
=5 o
g |2
2 o
Zz
Q
Q
I
>
o
2
z iProcede?
S 2. Recibe y 4. Designa y turna
< analiza solicitud oficio ala o las
8 de informacién UA y/o OA
]
Q
2 | =
O
2 g
3 | £
=
O % 3. Elabora oficio
8 < de no
7] = competencia y se
a u envia al SE
% 2 FIN
o o
z
Z |3
<<
5 Recibe oficio 6. Elabora 7 Remite 8. Recaba acuse
i respuesta y . de recibo y se
Seliespuesialde gestiona la firma sl archiva en el
la o las UA y/o OA del SE SEGOB B
1 FIN
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EL ESTADD DE CAMPECHE

»

i s CESP
| CIFECCION GENERALDE GOBIERNO DEL ESTADO
MODERMIZECIEN ADRINIS GOBIERNO h% ’III DE CAMPECHE
ASPECTOS A CONSIDERAR
. Actividad 1. Es aplicable el articulo 84 de las Disposiciones de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica.
. Actividad 6. La SEGOB serd la encargada de actualizar la informacion en la PNT de acuerdo a lo

establecido en el Art. 70 de la Ley General de Transparencia y Acceso d la Informacion Publica.

. El anexo de esta actividad contempla la informacion competencia del CESP.

4. VALIDACION DE CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

OBJETIVO: Establecer un Catdlogo de Disposicién Documental a fin de homologar la nomenclatura empleada

en archivos y mantener una clasificacién que facilite el manejo de los mismos.

DESCRIPCION NARRATIVA

ACT. NO. RESPONSABLE DE LA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO ANEXOS
ACTIVIDAD
SECRETARIA EJECUTIVA DEL K . _ -
1 CONSEJO ESTATAL DE Recibe y;rargsrzc():lilécrl]tléildceAsDElggB para la 30 MINUTOS Oficio dSeEé%léltUd de
SEGURIDAD PUBLICA
Recibe oficio y solicita a los Organos de
2 UNIDAD COORDINADORA DE Apoyo y Unidades Administrativas por 30 MINUTOS Oficio de solicitud
ARCHIVOS oficio su propuesta para la elaboracién del dirigido a las dreas
CADIDO
Recibe propuesta de los Organos de
Apoyo y Unidades Administrativas, analiza
UNIDAD COORDINADORA DE e integra el CADIDO del CESP
3 ARCHIVOS iSe valida? 30 MINUTOS Propuesta de CADIDO
No. Actividad 4
Si. Actividad 5
4 UNIDAD COORDINADORA DE Envia observaciones a los OAy UA 30 MINUTOS Observaciones de
ARCHIVOS Fin del Procedimiento CADIDO
5 UNIDAD COORDINADORA DE Aprueba y envia por oficio CADIDO del 30 MINUTOS CADIDO aprobado y
ARCHIVOS CESP Oficio de remisién
6 SECCR(;EL@ERJS EJSEI.CAl.JI.EE/gé)EL Recibe oficio y remite propuesta de 30 MINUTOS CADIDO aprobado y
SEGURIDAD PUBLICA CADIDO a SEGOB para su validacién Oficio de remisién
SECRETARIA EJECUTIVA DEL
7 CONSEJO ESTATAL DE Recibe y turna oficio de validacion 30 MINUTOS Oficio de validacion
SEGURIDAD PUBLICA
Recibe oficio y turna a los OAy UA la - s
UNIDAD COORDINADORA DE hy! . LY Oficio de validacidny
8 ARCHIVOS versién validada para su conocimiento y 15 MINUTOS CADIDO validado
archiva
Fin del procedimiento
. 3 HORAS, 45
TIEMPO TOTAL: MINUTOS
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oo FODER EJECUTIVO DEL ESTAD DE CAMPECHE
L4 7 SECRETARLA DE MODERNZAC KON ADMIMISTRATIVA
¥ i E INNOVATION GUBERNAMENTAL

] DIRECCION GEMERAL DE
MODERMIZACION ADMINISTRATIVA

DICTAMEN

DIAGRAMA DE FLUJO

GOBIERNO
PETODOS

CESP

GOBIERNO DEL ESTADO

DE CAMPECHE

1. Recibe y turna
solicitud de SEGOB

para elaboracion de
CADIDO

INICIO

SECRETARIA EJECUTIVA

6. Recibe oficio y
remite propuesta de

CADIDO a SEGOB para
su validacion

7. Recibe oficio de
validacién y turna

2. Recibe oficio y
solicita a los OA y UA
por oficio su propuesta
para la elaboracion del
CADIDO

3. Recibe propuesta de

los OA'Y UA, analiza e

integra el CADIDO del
CESP

VALIDACION DE CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVOS

¢Se valida?

4. Envia observaciones a
los OAy UA

FIN

R

5. Aprueba y envia por
oficio CADIDO del CESP

8. Recibe oficio y turna
alas OA y UA la version

validada para su
conocimiento y archiva

FIN
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»

CESP
GOBIERNO DEL ESTADO
GOBIERNO S | Seec
ASPECTOS A CONSIDERAR
. Todas las cuestiones archivisticas deberdn de ser puestas a consideraciéon de la Secretaria de

Gobierno, toda vez que el Consejo Estatal de Seguridad Publica del Estado de Campeche estd

constituido como un érgano desconcentrado de la Secretaria de Gobierno.
5. COMPILACION Y DIVULGACION DE ORDENAMIENTOS JURIDICOS

OBJETIVO: Mantener un control y registro actualizado del marco legal aplicable al Consejo Estatal de Seguridad
Publica a fin de brindarle certeza juridica a todas las acciones a realizar y proporcionar las herramientas

correspondientes al personal para el desempefio de sus actividades.

DESCRIPCION NARRATIVA

ACT. NO. RESPONSABLE DE LA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO ANEXOS
ACTIVIDAD

UNIDAD DE ASUNTOS Revisa la pagina del Periddico Oficial del

1 JURIDICOS Estado de Campeche 30 NN N/A
Identifica nuevos ordenamientos juridicos
que impacten en el marco legal del

UNIDAD DE ASUNTOS Consejo Estatal de Seguridad Publica

2 JURIDICOS ¢Hay ordenamientos que impacten? 30 MINUTOS N/A
No. Fin del procedimiento
Si. Actividad 3
Almacena y actualiza el marco legal en los
3 UNID'TBR?SIQ?)%NTOS medios digitales del Consejo Estatal de 30 MINUTOS N/A
Seguridad Publica
Elabora circular para hacer de
conocimiento a los Organos de Apoyo y
4 UNIDAD DE ASUNTOS Unidades Admnistrativas del Consejo 30 MINUTOS Circular, ordenamiento
JURIDICOS Estatal de Seguridad Publica sobre la juridico
publicacién o actualizacién del
ordenamiento juridico en cuestidn

UNIDAD DE ASUNTOS . ’

5 JURIDICOS Archiva acuse de circular 10 MINUTOS N/A
Fin del procedimiento
. 2 HORAS, 10
TIEMPO TOTAL: MINUTOS
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FODER EIECUTIVO DEL ESTADD DE CAMPECHE
'\J’? SECRETARGS D€ MODERMIEZACHKIN ADMIMISTRATIVA CESP
o E IMNNOVATION GUBERNAMENTAL

W ook GOBIERNO GOBIERNO DEL ESTADO
DICTAMEN PETODOS Il | pEcampecte

DIAGRAMA DE FLUJO

(Hay ordenamientos
Jjuridicos que
impacten?

. o 2. Identifica nuevos "
1. Revisa la pagina rdenamient 3. Almacena y actualiza 4. Elabora circular par
del Periodico o'ur?diiose :S si el marco legal en los héceé: doe i;n;giran's:tg 5. Archiva acuse de
Oficial del Estado . au medios digitales del ! circular
de Campeche impacten en el marco . G alas UAY OA del CESP
INICIO legal del CESP

FIN

COMPILACION Y DIVULGACION DE
ORDENAMIENTOS JURIDICOS
UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS

FIN
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DIRECCIGN GEMERAL DE
MODERMIZACION A0MIMISTRATIVA

GOBIERNO

Esta Unidad Administrativa no cuenta con aspectos a considerar.
6. EMISION DE DICTAMENES JURIDICOS

7/
)

CESP
GOBIERNO DEL ESTADO
DE CAMPECHE

OBJETIVO: Analizar la viabilidad o no viabilidad de la celebracién de un instrumento juridico en el que participa

el Consejo Estatal de Seguridad Publica y expedir un dictamen al respecto segun sea el caso.

DESCRIPCION NARRATIVA

ACT. NO. RESPONSABLE DE LA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO ANEXOS
ACTIVIDAD
SECRETARIA EJECUTIVA DEL Recibe y turna solicitud de dictamen
1 CONSEJO ESTATAL DE y iuridico 10 MINUTOS Oficio de solicitud
SEGURIDAD PUBLICA 5
Recibe oficio de solicitud de dictameny
verifica que cumpla con los requisitos.
2 UNIDAD DE ASUNTOS é¢Cumple con los requisitos? 10 MINUTOS Oficio
JURIDICOS . i
NO. Fin del procedimiento
SI. Actividad 3
Realiza analisis juridico de viabilidad
UNIDAD DE ASUNTOS ¢Es viable?
3 JURIDICOS NO. Actividad 4 il VT N/A
SI. Actividad 5
UNIDAD DE ASUNTOS Remite dictamen de NO viabilidad a la . o
4 JURIDICOS Seeretaria Ejecutiva 10 MINUTOS Dictamen de no viabilidad
UNIDAD DE ASUNTOS Remite dictamen de viabilidad a la . L
5 JURIDICOS Secretaria Ejecutiva 10 MINUTOS Dictamen de viabilidad
SECRETARIA EJECUTIVA DEL _ Recibe el dictamen y da respuesta al
6 CONSEJO ESTATAL DE Organo de Apoyo o Unidad Administrativa 10 MINUTOS Dictamen
SEGURIDAD PUBLICA solicitante
SECRETARIA EJECUTIVA DEL " - .
7 CONSEJO ESTATAL DE ReciocH t“égaﬁ\iﬁlr‘liiffumfg 4 I 5 MINUTOS Acuse
SEGURIDAD PUBLICA
UNIDAD DE ASUNTOS " .
8 JURIDICOS Recibe acuse y archiva 5 MINUTOS Acuse
Fin del procedimiento
. 1 HORAS, 30
TIEMPO TOTAL: MINUTOS
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 PODER EIECLMWO DEL ESTADD DE CAMPECHE
| SECRETARLS DE MODERMIEZACHKIN ADMIMISTRATIVA
i E INNOVATION GUBERNAMENTAL
DIRECCION GEMERAL DE
MODERMIZACION ADMINISTRATIVA

DICTAMEN

DIAGRAMA DE FLUJO

GOBIERNO
PETODOS

CESP
GOBIERNO DEL ESTADO
DE CAMPECHE

1. Recibe y turna

solicitud de
dictamen juridico

SECRETARIA EJECUTIVA

6. Recibe el
dictamen y da
respuesta al drea
solicitante

7. Recibe y turna
acuse de oficio

2. Recibe oficio de
solicitud y verifica
que cumplan los
requisitos

EMISION DE DICTAMENES JURIDICOS

UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS

(Cumple con los

requisitos? (Es viable?

3. Realiza andlisis
juridico de
viabilidad

5. Remite dictamen
de viabilidad a la
Secretaria Ejecutiva

8. Recibe acuse y
archiva

FIN

4. Remite dictamen
de NO viabilidad a
la Secretaria

Ejecutiva
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f FODER EIECUTIVO DEL ESTADD OE CAMPECHE
| SECRETWRLA D€ MODERMIZACHON ADMINISTRATIVA CESP
E INNOVACION GUBERNAMENTAL

ey CHInCION OERERAL DG GOBIERNO GOBIERNO DEL ESTADO
e _f MOCERMIZACION ADMINISTRATIVA
CRED DICTAMEN DETODOS I" DE CAMPECHE

Esta Unidad Administrativa no cuenta con aspectos a considerar.
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EL ESTADO DE CAMPECHE
RMIZAC KON ADMIMISTRATIVA
N GUEERMAMENTAL
DIRECCIGN GEMERAL DE
MOGERMIZACION ADMINISTRATIVA

GOBIERNO

CAPITULO Il. CENTRO DE ENLACE INFORMATICO

LISTA DE PROCEDIMIENTOS:

AwoN o2

CEDULACION DE PERSONAL DE SEGURIDAD PUBLICA
DESARROLLO DE SISTEMA INFORMATICO

INSCRIPCION Y ACTUALIZACION DE VEHICULOS EN EL REGISTRO PUBLICO VEHICULAR
RECEPCION Y CONTROL DE EQUIPO DE COMPUTO

1. CEDULACION DE PERSONAL DE SEGURIDAD PUBLICA

7/
)

CESP
GOBIERNO DEL ESTADO
DE CAMPECHE

OBJETIVO: Servir como medio de consulta para el personal a cargo de las actividades relacionadas con el

proceso de cedulacién de las personas servidoras publicas para su posterior alta en el Sistema del Registro

Nacional de Personal de Seguridad Publica.

DESCRIPCION NARRATIVA

ACT. NO. RESPONSABLE DE LA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO ANEXOS
ACTIVIDAD
CENTRO DE ENLACE Recibe y turna solicitud de Cedulacién de .-
1 INFORMATICO Personal de Seguridad Publica o Privada 15 T o Oficio
1 y . e . Oficio, Cedula de
< Recibe oficio y elabora notificacién fecha L
COORDINACION DE S L5 : Inscripcion al RNPSP y
2 PLATAFORMA MEXICO de atencion, requisitos y Cédula de 5 MINUTOS Requisitos para
Inscripciéon al RNPSP para su llenado &
Cedulacion
3 Recibe a la persona, revisa que cumpla Cédula de Inscripcién al
COORDINACION DE con los requisitos, y lo remite al drea de
3 PLATAFORMA MEXICO Jefatura de Departamento de Seguimiento 10 SREUTE RNPSF(;?% dicr)]gLIJ:;entos
y Reportes para continuar con el proceso g
Recibe a la persona con sus documentos,
revisa requisitos y llenado de Cédula Cédula de Inscripcion al
JEFATURA DE DEPARTAMENTO éLos requisitos y el llenado de cédula
4 | DE SEGUIMIENTO Y REPORTES estan correctos? 5 N TGR RNPSP y cocumentos
NO. Actividad 4 &
SI. Actividad 5
Comunica observaciones, acuerda modo Paginas 18 y 19 de la
5 JSEASE%TJ?I\/?IEEIB'FSAYRJSEAOI;NFES de entrega y la persona completa el 30 MINUTOS Cédula de Inscripcion al
llenado de la Cedula en ese momento RNPSP
6 JEFATURA DE DEPARTAMENTO | Toma de Media Filiacidn, estatura, pesoy 10 MINUTOS Cédula de Inscripcidn al
DE SEGUIMIENTO Y REPORTES sefias particulares RNPSP
JEFATURA DE DEPARTAMENTO Escanea documentos y los regresa al -
7| DE SEGUIMIENTO Y REPORTES personal cedulado 5 MINUTOS Documentos originales
JEFATURA DE DEPARTAMENTO Toma Fotografias de Frente, Perfil
8 DE HUELLAS DACTILARES lzquierdo y Perfil Derecho > MINUTOS N/A
Paginas 21y 22 de la
JEFATURA DE DEPARTAMENTO . < -
9 DE HUELLAS DACTILARES Toma de Huella Decadactilares y Palmares 10 MINUTOS Cédula dsl\llr;sscprlpuon al
Entrega a la Coordinacidn de Plataforma Cédula de Inscripcion al
10 JEFATURA DE DEPARTAMENTO México la Cedula de Inscripcién, 5 MINUTOS RNPSP, Documentos y
DE HUELLAS DACTILARES P I
Documentos y Fotos digitalizados Fotos digitalizados
p . . ., Cédula de Inscripcion al
COORDINACION DE Recibe la informacion recabada para su
1 PLATAFORMA MEXICO posterior alta en el RNPSP 5 MINUTOS RNPSP, Documentos y
Fotos digitalizados
Fin del procedimiento
. 1 HORAS, 45
TIEMPO TOTAL: MINUTOS
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FODER EIECUTIVO DEL ESTADD DE CAMPECHE
ETARGS DE MODERMIZAC KON ADMIMISTRATIVA
E IMNNOVATION GUBERNAMENTAL CE SP

o eI GOBIERNO GOBIERNO DEL ESTADO
DICTAMEN PETODOS I | pEcampecHE

DIAGRAMA DE FLUJO
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5 inscripcion
)4
&
]
2 O
3
3
< . iLos requisitos y el llenado
8 A de la Cédula estan
§ correctos?
e 4Rl el pesam @ 6. Toma de Media Filiacién,
3 sus documentos y revisa el Y 7 Escane‘a docuancco: v \ods
5 |2 llenado de la Cédula e regresa al personal Cedulado
8 5 k]
[ H
3 g
c &
$
3
5
= L'J 5. Comunica observaciones,
g |8 acuerda modo de entrega y
H la persona completa la
2 cédula
s
3
®
3
)
2.
5s
£3 8. Toma de Fotografias de Ol 10. Entrega a la Coordinacion
&8 Frente, Perfil lzquierdo y Perfil de PM Cédula, Doctos y Fotos
2 Decadactilares y Palmares
F] erecho digitalizados
$s !
2
2
3
3
3
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»

CESP
DIFECCION GENERALDE GOBIERNO DEL ESTADO
MOGERMIZACIGN ADMINISTRATIVA GOBIERNO %\ ’III DE CAMPECHE
ASPECTOS A CONSIDERAR
. La Jefatura de Departamento Subcentro Carmen, realiza este procedimiento para el personal de
Seguridad Publica del municipio de Carmen.
. De conformidad con la Ley General de Sistema Nacional de Seguridad Publica, articulos 122 Fracc. |,

Iy Ill'y 123. Politicas para Suministro Intercambio Sistematizacion y Actualizacion de la informacion

sobre Seguridad Publica, articulo 29.

. Procedimiento de Cedulacion de Personal de Seguridad Publica Estatal, Municipal, Federal y

Seguridad Privada.

. Los requisitos a que se refiere la actividad 2 consta de documentacion original y completa; asi como

portar uniforme, cabello y barba debidamente recortados.

2. DESARROLLO DE SISTEMA INFORMATICO

OBJETIVO: Servir como guia para el personal a cargo de la creacion y desarrollo de sistemas informdticos que

coadyuven en materia de seguridad publica estatal para la prevencién y persecucidon de delitos en el territorio

Estatal.

DESCRIPCION NARRATIVA

ACT. NO. RESPONSABLE DE LA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO ANEXOS
ACTIVIDAD
Informa a la Subdireccién de Operaciones
CENTRO DE ENLACE la reunién con dependencia externa para
1 INFORMATICO conocer el tema del posible sistema a 10 MUNUTCS N/A
desarrollar
Asiste a reunion y recaba informacion
. para analizar factibilidad para la creacion
2 SUBDIRECCION DE de un sistema 3 HORAS Formatos para
OPERACIONES éLa propuesta es factible? automatizar
NO. Actividad 3
Sl. Actividad 5
SUBDIRECCION DE ol el .
3 OPERACIONES Emite informe de no factibilidad 10 MINUTOS Informe de no factibilidad
CENTRO DE ENLACE Recibe e informa de la no factibilidad -
4 INFORMATICO Fin del Procedimiento 10 MINUTOS Informe de no factibilidad
SUBDIRECCION DE Informa al Centro de Enlace Informatico la
> OPERACIONES Factibilidad para desarrollar el sistema 10 MINUTOS N/A
SUBDIRECCION DE Identifica problematica, alcances, . ‘
6 OPERACIONES objetivos y tipo de aplicacion a desarrollar 3 DIAS HABIL N/A
SUBDIRECCION DE Notifica a la Jefatura de Departamento de
7 OPERACIONES Desarrollo de Sistemas Web 10 MINUTOS N/A
JEFATURA DE DEPARTAMENTO | Recibe notificacidn analiza y reporta a la ) )
8 DE DESARROLLO DE SISTEMAS | Subdireccion de Operaciones la propuesta 5 DIAS HABIL N/A
WEB para desarrollar sistema
< Recibe propuesta y programa reunién con
SUBDIRECCION DE :
9 OPERACIONES la dependen.ma externa para 20 MINUTOS N/A
retroalimentacién
10 SUBDIRECCION DE Elabora diagrama funcional y propuesta 5 DIAS HABIL Diagrama Funcional y
OPERACIONES de interfaz Propuesta de Interfaz
JEFATURA DE DEPARTAMENTO | Recibe diagrama funcional, elabora plan ) )
11 DE DESARROLLO DE SISTEMAS | de trabajo por fases, crea modelado de 5 DIAS HABIL N/A
WEB datos, clases y servicios
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FODER EIECUTIVO DEL ESTADD DE CAMPECHE
SECRETARL DE MODERMIEZACHKIN ADMIMISTR:

E INNOVACION GUBERNAMENTAL
DIRECCIGN GEMERAL DE
MODERMIZACION A0MIMISTRATIVA

GOBIERNO

)\

CESP
GOBIERNO DEL ESTADO
DE CAMPECHE

JEFATURA DE DEPARTAMENTO

Realiza el desarrollo del sistema y entrega

12 DE DESARROLLO DE SISTEMAS 30 DIAS HABIL N/A
Fase 1
WEB

SUBDIRECCION DE Presenta a la Dependencia Externa, la fase

13 OPERACIONES de 1 del sistema 2 HORAS N/A
P Retroalimenta las observaciones del
14 SUOBEgEiE%?J\éSDE sistema a la Jefatura de Departamento de 1 HORAS N/A
Desarrollo de Sistemas Web
JEEATURADE pEpaTTAMENTO | OIS s especesario contnie |
15 DE DESARROLLO DE SISTEMAS concluir el Sistema y notifica por medio de 30 DIAS HABIL N/A
WEB s . L .
Bitdcora a la Subdireccién de Operaciones

SUBDIRECCION DE Recibe bitacora y entrega el Sistema al

16 OPERACIONES Centro de Enlace de Informético 15 MINUTOS N/A
Recibe sistema y programa reunién con

CENTRO DE ENLACE .

17 INFORMATICO dependencia ext.erna para entregar el 30 MINUTOS N/A
Sistema
Fin del procedimiento
78 DIAS HABILES, 7
TIEMPO TOTAL: HORAS, 55
MINUTOS

Prolongacion de la Calle 7 S/N, Colonia Buenavista. CP. 24039 TEL. (981) 81 1 91 06

29




PODER EIECUTVO DEL ESTADS DE CAMPECHE
SECRETARIA DE MODERMIZAC N ADMIMISTRATIVA
E INNOVACION GUBERNAMENTAL
DIRECCIGN GEMERAL DE
MOCERMIZACION ADMINISTRATIVA,

»

CESP

GOBIERNO ||| GOBIERNO DEL ESTADO

PETODOS

DE CAMPECHE

Y

DIAGRAMA DE FLUJO

)

1. Informa la reunién
con la dependencia
externa para conocer
el tema

~—

17. Recibe sistema y
4. Recibe e informa de programa reunién con

la No Factibilidad

dependencia externa
para entregar Sistema

INICIO

CENTRO DE ENLACE
INFORMATICO

;La propuesta es
factible? 4

2. Asiste a reunion y
recaba informacién

6. Identifica 7. Notifica a la

5. Informa a CEl la

para analizar
factibilidad para la
creacién de un

Factibilidad para
desarrollar el sistema

problemdtica, alcances,
objetivos y tipo de

Jefatura de Depto de
Desarrollo de Sistemas

aplicacion a desarrollar Web

NO

sistema
——

3 Emite informe de

No Factibilidad

14. Retroalimenta las
observaciones del

9. Recibe propuesta y
programa reunion con

SUBDIRECCION DE OPERACIONES

13. Presenta a la

10. Elabora diagrama 16. Recibe bitdcora y
la dependencia funcional y propuesta Dependencia externd, Sistema d la entrega el sistema al @
externa para de interfaz la fase 1 del sistema Jefatura de CEl

DESARROLLO DE SISTEMA INFORMATICO

retroalimentacion Desarrollo Web

1. Recibe diagrama,
elabora plan de
trabajo por fases, crea
modelado de datos,
clases y servicios

8. Andliza y reporta

a la Subdir. de
Operaciones la
propuesta para el
sistema

15. Corrige si es
necesario, continua
desarrollando hasta

concluir y notifica
termine en bitdcora

12. Desarrolla el
sistema y entrega
Fase 1

JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE
DESARROLLO DE SISTEMAS WEB
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EL ESTADO DE CAMPECHE
RMIZAC KON ADMIMISTRATIVA
N GUEERMAMENTAL
DIRECCIGN GEMERAL DE
MOGERMIZACION ADMINISTRATIVA

ASPECTOS A CONSIDERAR

GOBIERNO

3. INSCRIPCION Y ACTUALIZACION DE VEHICULOS EN EL REGISTRO PUBLICO VEHICULAR

OBJETIVO: Coordinar y supervisar las acciones para dar cumplimiento al proceso de inscripcién y/o
actualizacién a la base de datos del Registro Publico Vehicular perteneciente al Sistema Nacional de Seguridad

7/
)\

Publica, de los vehiculos que circulan en el estado de Campeche.

La Jefatura de Departamento de Desarrollo de Sistemas Cliente/Servidor realiza este mismo

procedimiento en caso de que el sistema requiera una aplicacién via Cliente/Servidor.

CESP
GOBIERNO DEL ESTADO

DE CAMPECHE

DESCRIPCION NARRATIVA
ACT. NO. RESPONSABLE DE LA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO ANEXOS
ACTIVIDAD
Recepciona y valida documentacion del
SUBDIRECCION DE prgpretarioggliiETiiculg Documentos del
; ?
1 OPERACIONES ¢Cumple con los requisitos SMINUTOS | hietario y del vehiculo
NO. Fin del procedimiento
SI. Actividad 2
Consulta en la Base de Datos Nacional la
i informacién del vehiculo para verificar
SUBDIRECCION DE gue no tenga reporte de robo
2 OPERACIONES ¢Tiene reporte de Robo? 3 N TG N/A
NO. Actividad 3
SI. Actividad 4
Se cotejan los datos de la factura con la
. informacién grabada en la estructura del Factura del vehiculo
SUBDIRECCION DE vehiculo A
3 OPERACIONES ¢Coinciden los datos? S N T Formato de verificacion
NO. Actividad 4
SI. Actividad 5
< Notifica a las autoridades llamando al 911
4 SUBDIRECCIGN DE para el aseguramiento del vehiculo 2 MINUTOS Llamada telefénica
OPERACIONES - -
Fin del procedimiento
Se inspecciona el panoramico del vehiculo
para determinar el estado de la
< calcomania del REPUVE y establecer el
5 SUOBF'?EIEE\%(')?\ESDE tipo de tramite a realizar 1 MINUTOS N/A
¢Tiene calcomania?
NO. Actividad 6
SI. Actividad 9
SUBDIRECCION DE Inscripcién del vehiculo y datos del
6 OPERACIONES propietario en el Sistema Cliente REPUVE 5 MINUTOS N/A
} Graba la informacién del vehiculo en la Calcomania cen chip de
7 SUBDIRECCION DE qalcomanla con Chl‘p de radlofrecuenua{ e 5 MINUTOS radiofrecuencia,
OPERACIONES imprime constancia, pega la calcomania . o
. ) Constancia de Inscripcién
en el parabrisas del vehiculo
Se realiza prueba de lectura de la
< Calcomania , .
SUBDIRECCION DE . , Calcomania con chip de
8 ¢éLa lectura de la Calcomania es correcta? 2 MINUTOS : h
OPERACIONES NO. Actividad 7 radiofrecuencia
SI. Actividad 10
P Actualiza los datos del propietario y .
SUBDIRECCION DE ; : / Constancia de
9 OPERACIONES vehlculq enel Slstemg Cliente RE.PU\(I,E % 5 MINUTOS Actualizacion
se imprime constancia de actualizacién
} Entrega la Constancia de Inscripcidn o Constancia de Inscripcién
10 SUBDIRECCION DE actualizacion de REPUVE y devuelve la 1 MINUTOS o Actualizacién,
OPERACIONES documentacidn del propietario y del Documentos del
vehiculo propietario y del vehiculo

31
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¢ FODER EIECUTIVO DEL ESTADD DE CAMPECHE

'\} SECRETARGS D€ MODERMIEZACHKIN ADMIMISTRATIVA

E IMNNOVATION GUBERNAMENTAL

CESP

MGDEmAZAEN ADURSTAATIA GOBIERNO GOBIERNO DEL ESTADO
DICTAMEN PETODOS I | pEcampecHE
1 SUOBPDEIEEEICCI)?\:\;SDE Archiva copia de constancia 15 MINUTOS N/A
Fin del procedimiento
TIEMPO TOTAL: 49 MINUTOS
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FODER EIECUTIVO DEL ESTADD DE CAMPECHE
ETARGS DE MODERMIZAC KON ADMIMISTRATIVA
E IMNNOVATION GUBERNAMENTAL CE SP

o eI GOBIERNO GOBIERNO DEL ESTADO
DICTAMEN PETODOS I | pEcampecHE

DIAGRAMA DE FLUJO

Cumple con los
requisitos?

{Tiene reporte
de Robo?

1. Recepciona y valida
documentacién del
propietario y del
vehiculo

2. Consulta ala BD si
nacional si el vehiculo
tiene reporte de Robo

4. Llama al 91

INICIO

;Coinciden los
datos?

{Tiene calcomania?

9. Actudliza datos del
vehlculo y propietario
en el Sistema Cliente
REPUVE e Imprime
comprobante

5. Se verifica
existencia de
calcomania en el

panorémico

3. Coteja Factura con el
chasis del vehiculo

6. Inscripcion del
vehiculo y datos del
propietario en el
Sistema Cliente

SUBDIRECCION DE OPERACIONES

REPUVE
iLectura
(. Correcta?
7. Graba la informacién 10. Entrega Constancia
del vehiculo en la 8. Realiza prueba de de
! calcomania e imprime lectura de la Inscripcién/Actualizac
constancia y pega la calcomania ién de REPUVE

Devuelve documentos

— 1

1. Archiva copia

calcomania

INSCRIPCION Y ACTUALIZACION DE VEHICULOS EN EL REGISTRO PUBLICO VEHICULAR

FIN
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EL ESTADD DE CAMPECHE

»

SE Q(I.\.Lno-. RMIZAC KON ADMIMISTRATIVA CESP
E IMNN N GUBERMNAMENTAL
o et GOBIERNO =N GOBIERNO DEL ESTADO
: D Yay - ’Ill DE CAMPECHE
ASPECTOS A CONSIDERAR
. En el caso de que una persona diferente al propietario de vehiculo es necesario que presente una
carta poder donde le autorizan realizar el trdmite.
. Interviene personal especializado contratado para llevar a cabo este proceso.

. La documentacidén se archiva durante 7 afios.

4. RECEPCION Y CONTROL DE EQUIPO DE COMPUTO

OBJETIVO: Servir como medio de consulta para el personal a cargo de las actividades relacionadas con el

proceso de recepcidn, verificacién y entrega o resguardo del equipamiento de cémputo adquirido con el

presupuesto de los anexos técnicos del Fondo de Aportaciones para Seguridad Publica.

DESCRIPCION NARRATIVA

ACT. NO. RESPONSABLE DE LA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO ANEXOS
ACTIVIDAD
Recibe llamada del Proveedor para
CENTRO DE ENLACE !
1 INFORMATICO acordar fechay hora.para recepcionar el 2 MINUTOS N/A
equipo
< Recepciona el equipo y coteja recibo del Recibo de entrega del
SUBDIRECCION DE
2 COMUNICACIONES proveedor con orden de compra o 5 MINUTOS Proveedor y orden de
contrato compra o contrato
. Revisa fisicamente el equipo recibido.
SUBDIRECCION DE ¢Cumple con las caracteristicas técnicas?
3 COMUNICACIONES NO. Actividad 4 L HORAS N/A
Sl. Actividad 5
Informa al Proveedor las observaciones
< encontradas y reprograma con el
4 (S:gEADJEESEE?gN%E proveedor fecha de.entrega sin 5 MINUTOS N/A
sobrepasar fechas estipuladas en el
contrato y se regresa a la Actividad 2
5 SUBDIRECCION DE Firma recibo de entrega y notifica a CEl 10 MINUTOS Recibo de entrega del
COMUNICACIONES cumplimiento del Proveedor Proveedor
Elabora oficio para notificar a SAFIN - .
6 CEPNTF%)R?AEAET'I\‘(I:‘SCE cumplimiento del proveedor 5 MINUTOS Of'C'ggepig\%zZ?;ento
Fin del procedimiento
SUBDIRECCION DE ! .
7 COMUNICACIONES Toma fotos al equipo para evidencia 1 HORAS N/A
SUBDIRECCION DE Configura caracteristicas técnicas
8 COMUNICACIONES requeridas por las areas destino 6 HORAS N/A
SUBDIRECCION DE Captura la informacion del equipo en el
d COMUNICACIONES control local del CEl 1 HORAS N/A
SUBDIRECCION DE . . Recibo de Resguardo
10 COMUNICACIONES Elabora recibo de resguardo interno 5 MINUTOS Interno
< Entrega Equipo recaba firma del .
SUBDIRECCION DE . Recibo de Resguardo
11 resguardo y archiva en la carpeta de 8 MINUTOS .
COMUNICACIONES Control Interno de Resguardos Interno firmado
Fin del procedimiento
. 9 HORAS, 40
TIEMPO TOTAL: MINUTOS
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FODER EIECUTIVO DEL ESTADD DE CAMPECHE
ETARGS DE MODERMIZAC KON ADMIMISTRATIVA
E IMNNOVATION GUBERNAMENTAL

DIRECCION GEMERAL DE

DICTAMEN

DIAGRAMA DE FLUJO

MODERMIZECION ADMINISTRATIVA

GOBIERNO
PETODOS

CESP
GOBIERNO DEL ESTADO
DE CAMPECHE

1. Recibe llamada
del Proveedor para
acordar fecha y

hora para
recepcion del
INICIO equipo

CENTRO DE ENLACE
INFORMATICO

—

6. Elabora oficio

para notificar a

SAFIN ‘)O
cumplimiento del

proveedor

—

FIN

2. Recepciona el
equipo y cotejo
recibo con orden
de compra o
contrato

3. Revisa
Fisicamente el
equipo recibido

RECEPCION Y CONTROL DE EQUIPO DE COMPUTO

SUBDIRECCION DE COMUNICACIONES

:Cumple con las

caracteristicas ( B

5. Firma recibo de
entrega y notifica 7. Toma fotos al
a CEl cumplimiento equipo

del Proveedor

8. Configura
caracteristicas
técnicas requeridas
porlas dreas
destino

9. Captura
informacion del
equipo en archivo
de control del CEI

4.Informa al
proveedor
observaciones y
reprograma fecha

10. Elabora recibo
de resguardo
interno

11. Entrega Equipo
recaba firma del
resguardo y archiva
en carpeta de
Control Interno de
Resguardos FIN
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¢  PODER EIECLUTIWO DEL ESTADD DE CAMPECHE
ST SECRETARMA DE MODERMIEAC KN ADMIMISTRATIVA CESP

E INNOWVACION GUBERNAMENTAL
j o Yt GOBIERNO GOBIERNO DEL ESTADO
y & = 8 _f MODERMIZACION ADMIMNISTRATIVA,
TR DICTAMEN DE TODOS I" DE CAMPECHE

ASPECTOS A CONSIDERAR

. En este procedimiento interviene personal con nivel de Analista Especializado y personal de

contrato.
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FODER EIECUTIVO DEL ESTADD DE CAMPECHE
£ MO IMISTRATIVA

»

CESP
GOBIERNO DEL ESTADO
III DE CAMPECHE

GOBIERNO

Y

CAPITULO IIl. CENTRO DE ESTUDIOS EN SEGURIDAD PUBLICA
LISTA DE PROCEDIMIENTOS:
1. VALIDACION Y EJECUCION DE CURSOS DE CAPACITACION
2. CAPACITACION Y EVALUACION DEL PROCESO DE ASPIRANTES A INSTRUCTOS EVALUADOR EN

COMPETENCIAS BASICA DE LA FUNCION POLICIAL

1. VALIDACION Y EJECUCION DE CURSOS DE CAPACITACION

OBJETIVO: Fomentar el desempefio de los elementos en el drea de la Seguridad Publica e Imparticion de Justicia
mediante la capacitacién continua a través de la imparticion de cursos que cuenten con validacién del Sistema

Nacional de Seguridad Publica.

DESCRIPCION NARRATIVA

ACT. NO. RESPONSABLE DE LA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO ANEXOS
ACTIVIDAD

Realiza la programacion de los cursos de
i i validacion con base a la estructura I )
1 COORDINACION ACADEMICA | programatica y se envia al Secretariado 5 DIAS HABIL
Ejecutivo del Sistema Nacional de
Seguridad Publica para su validacién

Propuesta de curso de
capacitacion

Recibe observaciones o validacién del
SESNSP segun sea el caso

2 COORDINACION ACADEMICA éSe valida? 20 DIAS HABIL Oficio
NO. Actividad 3
Sl. Actividad 4
3 COORDINACION ACADEMICA Solventa °b5ers"ssc|i\losnpes y seenviaal 10 DIAS HABIL Oficio
4 COORDINACION ACADEMICA Recibe oficio de validacion 1 HORAS Oficio

Realiza reunion de planeacién con los
i instructores, asi como con la Coordinacién
5 COORDINACION ACADEMICA | de la Comandancia del cuerpo de Cadetes 2 HORAS N/A
y Alumnos para la imparticion del curso de
capacitacion

COORDINACION DE LA Coordina y supervisa las necesidades de

6 COMANDANCIA DEL CUERPO e . 1 HORAS N/A
DE CADETES Y ALUMNOS
acootca | O e i | Fetas deveriacony
7 COORDINACION ACADEMICA 10 DIAS HABIL Reporte de cumplimiento

Secretariado Ejecutivo del Sistema

Nacional de Seguridad Publica de metas

Fin del procedimiento

45 DIAS HABILES, 4

TIEMPO TOTAL: HORAS
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 PODER EIECLMWO DEL ESTADD DE CAMPECHE
| SECRETARLS DE MODERMIEZACHKIN ADMIMISTRATIVA
i E INNOVATION GUBERNAMENTAL
DIRECCION GEMERAL DE
MODERMIZACION ADMINISTRATIVA

DICTAMEN

DIAGRAMA DE FLUJO

GOBIERNO
PETODOS

CESP
GOBIERNO DEL ESTADO
DE CAMPECHE

1. Realiza la

curso de

al SESNSP
INICIO

2. Recibe
observaciones o
validacién del
SESNSP segun sea el

programacion del

capacitacién y envia

(Se valida?

caso

COORDINACION ACADEMICA

4. Recibe el oficio de

5. Redliza reunion de
planeacion con la
Coordinacién de la
Comandancia Cuerpo
de Cadetes

validacion

3. Solventa las
observaciones y se
envia al SESNSP

7. Al finalizar el
curso se remite la

documentacion
comprobatoria al
SESNSP

FIN

VALIDACION Y EJECUCION DE CURSOS DE CAPACITACION

COORDINACION DE LA COMANDANCIA DEL
CUERPO DE CADETES Y ALUMNOS

6. Coordina y supervisar

lasr i de los
alumnos
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EL ESTADO DE CAMPECHE
RMIZAC KON ADMIMISTRATIVA
N GUEERMAMENTAL
DIRECCIGN GEMERAL DE

MOGERMIZACION ADSMINISTRATIVA

GOBIERNO

Esta Unidad Administrativa no cuenta con aspectos a considerar.
2. CAPACITACION Y EVALUACION DEL PROCESO DE ASPIRANTES A INSTRUCTOS EVALUADOR EN
COMPETENCIAS BASICA DE LA FUNCION POLICIAL

7/
)

CESP
GOBIERNO DEL ESTADO
DE CAMPECHE

OBJETIVO: Realizar la capacitaciéon y evaluaciéon del proceso de aspirantes a instructor evaluador en las 7

Competencias Bdsicas de la Funcién Policial, las cuales son: Acondicionamiento Fisico y Uso de la Fuerza y

Legitima Defensa, Armamento y Tiro Policial, Conduccién de Vehiculos Policiales, Detencién y Conduccién de

Personas, Manejo de Bastdn PR-24, Operacién de Equipos de Radiocomunicacién y Primer Respondiente, lo que

permitird obtener su acreditacion como instructor evaluador en las competencias que haya acreditado y asf

capacitar y evaluar a otros aspirantes.

DESCRIPCION NARRATIVA

ACT. NO.

RESPONSABLE DE LA
ACTIVIDAD

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

TIEMPO

ANEXOS

COORDINACION ACADEMICA

Recibe oficio de convocatoria a través de
la Presidencia del Consejo Académico de
la Regidn Sureste con la aprobacién de la
Direccion General de Apoyo Técnico del
Secretariado Ejecutivo del Sistema
Nacional de Seguridad Publica

30 MINUTOS

Convocatoria

COORDINACION ACADEMICA

Realiza la integracion de los expedientes
de aspirantes a instructor evaluador
interesados a fin de que cumpla con los
requisitos de convocatoria
é¢Cumple con los requisitos?

No. Fin del Procedimiento
Si. Actividad 3

2 DIAS HABIL

Expediente

COORDINACION ACADEMICA

Se fija fecha y hora por parte de la
Presidencia del Consejo Académico de la
Region para que se lleve a cabo la revision
de los expedientes por parte del Comité
Técnico Evaluador en la que el Centro de
Estudios es parte

2 DIAS HABIL

N/A

COORDINACION ACADEMICA

Emision de resultado de los participantes
para el proceso por parte de Comité
Técnico Evaluador

1 DIAS HABIL

N/A

COORDINACION ACADEMICA

Lleva a cabo el proceso de capacitacion y
evaluacion

7 DIAS HABIL

N/A

COORDINACION ACADEMICA

Finaliza la capacitacidon y recibe el
resultado de los aspirantes que
acreditaron las competencias
correspondientes

2 DIAS HABIL

Resultados

COORDINACION ACADEMICA

Se integran los formatos oficiales emitidos
por la Direccion de Apoyo Técnico del
SESNSP y se envia a la misma para la
emisién de la documentacién oficial

2 DIAS HABIL

N/A

COORDINACION ACADEMICA

Recibe documento oficial de acreditaciéon
para hacer la entrega al aspirante
acreditado

30 MINUTOS

N/A

COORDINACION ACADEMICA

Realiza la entrega del documento oficial al
aspirante acreditado

2 DIAS HABIL

N/A

Fin del procedimiento

TIEMPO TOTAL:

18 DIAS HABILES, 1
HORAS
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 PODER EIECLMWO DEL ESTADD DE CAMPECHE
| SECRETARLS DE MODERMIEZACHKIN ADMIMISTRATIVA
i E INNOVATION GUBERNAMENTAL
DIRECCION GEMERAL DE
MODERMIZACION ADMINISTRATIVA

DICTAMEN

DIAGRAMA DE FLUJO

GOBIERNO
PETODOS

CESP

GOBIERNO DEL ESTADO
Il | pEcampecHE

1. Recibe la

:Cumple con los
requisitos?

3. Revision de

2. Integra los expedientes por el

Si

convocatoria
por el SESNSP

INICIO

pedientes de los

A Comité Técnico
aspirantes

Evaluador

5. Redliza la

4. Emision de result
de aspirantes.

evaluacién

N

FIN

{

evaluador en CBFP
Coordinacién Académica

6. Recibe resultados de
aspirantes acreditados

8. Recibe documento
oficial de acreditacion
para entrega de
aspirante

7. Integra formatos
oficiales y se envian

para la emisién de
documentacion oficial

9. Entrega
documentacién oficial al
aspirante acreditado

Capacitacién y evaluacién de aspirantes a instructor

FIN
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FODER EIECUTIVO DEL ESTADD DE CAMPECHE

»

SECRETARA DE MODERMIZAC KON ADMMISTRATIVA CESP
" occcion concaLoE GOBIERNO S GOBIERNO DEL ESTADO
MOCERMIZACION ADMINISTRATIVA :V-E ::: ; \\\- 1III DEEAMPECHE
ASPECTOS A CONSIDERAR
. En la actividad 5, al finalizar la capacitacién los instructores hacen el llenado de los formatos

correspondientes con la suma de los puntajes para emitir las calificaciones correspondientes y hace
entrega de la documentacion a la instancia capacitadora.

. En la actividad 9, la Direccién de Apoyo Técnico del SESNSP elabora el documento oficial de
acreditacién y los envia a la instancia capacitadora sede encargada de la capacitacién y evaluacién

(Centro de Estudios en Seguridad Publica) proceso que dura 30 dias.
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EL ESTADO DE CAMPECHE
RMIZAC KON ADMIMISTRATIVA
N GUEERMAMENTAL
DIRECCIGN GEMERAL DE
MOGERMIZACION ADMINISTRATIVA

»

CESP
GOBIE R N o ||| GOBIERNO DEL ESTADO

DE CAMPECHE

Y

CAPITULO IV. CENTRO ESTATAL DE EVALUACION Y CONTROL DE CONFIANZA

LISTA DE PROCEDIMIENTOS:

1.

SOLICITUD DE EVALUACION DE CONTROL DE CONFIANZA

1. SOLICITUD DE EVALUACION DE CONTROL DE CONFIANZA

OBJETIVO: Aplicacién de evaluaciones de Control de Confianza dirigido a los aspirantes e integrantes activos de

los organismos de Seguridad Publica, para su certificacidon de los mismos; garantizando los principios de

legalidad, eficiencia, imparcialidad y confiabilidad de los aspirantes.

DESCRIPCION NARRATIVA

ACT. NO. RESPONSABLE DE LA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO ANEXOS
ACTIVIDAD
< < Recibe solicitud de aplicacion de
1 COORDINACION DE(SES ! evaluacién de Control de Confianza del 5 MINUTOS Oficio
ADMINISTRATIVA .
Organismo y turna al C3
CENTRO ESTATAL DE Recibe y realiza cronograma de Cronograma de
2 EVALUACION Y CONTROL DE | evaluacionesy lo turna a la Coordinacion 40 MINUTOS evalugaciones
CONFIANZA de Gestion Administrativa
3 COORDINACION DE GESTION Recibe cronograma de evaluaciones y lo 30 MINUTOS Cronograma de
ADMINISTRATIVA envia al organismo solicitante Evaluaciones, Oficio
CENTRO ESTATAL DE H°jaaduetg$gzi§f1”§£a'es'
4 EVALUACION Y CONTROL DE Aplica Evaluacién Poligrafica 6 HORAS evaluacion v hoia de
CONFIANZA vy hoj
comentarios
CENTRO ESTATAL DE Aplica la Evaluacién socio-econémica y
5 EVALUACION Y CONTROL DE | gestiona la validacién de Documentos 2 HORAS F s o
CONFIANZA oficiales OOV AL
Hoja de datos generales,
CENTRO ESTATAL DE autorizacion de
6 EVALUACION Y CONTROL DE Aplica Evaluacidn Psicoldgica 3 HORAS evaluacién. hoja de
CONFIANZA entrevista, hoja de
comentarios
Formatos CCC/AMT/001,
CCC/AMT/002,
CCC/AMT/003,
CCC/AMT/004,
CENTRO ESTATAL DE CCC/AMT/005,
7 EVALUACION Y CONTROL DE | Aplica la evaluacién Médica Toxicoldgica 2 HORAS CCC/AMT/006
CONFIANZA , CCC/AMT/007,
CCC/AMT/008,
CCC/AMT/009,
CCC/AMT/010,
CCC/AMT/011
g estes "
8 EVALUACION Y CONTROL DE ¢ pNO Actividad 9 : 15 DIAS HABIL Reporte integral
CONFIANZA - Activida
Sl. Actividad 10
CENTRO ESTATAL DE
9 EVALUACION Y CONTROL DE Captura resultadoRtle\lnPISanase de datos del 3 HORAS N/A
CONFIANZA
L S L Certifica y captura resultado en el
10 EVALUACION Y CONTROL DE Y o RNPSP 5 HORAS N/A
CONFIANZA prog
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FODER EIECUTIVO DEL ESTADD DE CAMPECHE

»

e ARGt R GOBIERNO N.\ E{E}?EPRND DEL ESTADO
DIRECCION GENERAL DE
MODERMIZACION A0MIMISTRATIVA DE =il == \\ _\ % illl DE ERMPECHE

CENTRO ESTATAL DE

Integra expediente y turna ala Resultado de

1 EVALUACION Y CONTROL DE Coordinacion de Gestion Administrativa 1 DIAS HABIL evaluaciones
CONFIANZA
COORDINACION DE GESTION | Recibe resultado, elabora y envia oficio al
12 ADMINISTRATIVA organismo solicitante y turna al C3 1 HORAS N/A
CENTRO ESTATAL DE . —_ . -
13 EVALUACION Y CONTROL DE Recibe ofnuc:j'de acuse, Irc]).mtegra al 2 HORAS Oficios, florrc?atos,
CONFIANZA expediente y archiva resultado

Fin del procedimiento

17 DIAS HABILES, 0
TIEMPO TOTAL: HORAS, 15
MINUTOS
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FODER EJECUTIVO DEL ESTAD DE CAMPECHE
SECRETARIA DE MODERMZACHIN ADMIMISTRATIVA
E INNOVATION GUBERNAMENTAL
DIRECCIGN GEMERAL DE
MODERMIZACION ADMINISTRATIVA

DIAGRAMA DE FLUJO

GOBIERNO
ETODOS

»

Y

CESP
GOBIERNO DEL ESTADO
DE CAMPECHE

SOLICITUD DE EVALUACION DE CONTROL DE CONFIANZA
CENTRO ESTATAL DE EVALUACION Y CONTROL DE CONFIANZA

P4
Q
=
P
8 E 1. Recibe solicitud 12. Recib ltad
og de aplicacion de 3. Recibe cronograma - Reclioe resuitaco,
g = aelveEEn e de evaluaciones y lo elqboqu y envia oficio
0 Z . p i al organismo
0Z Control de Confianza envia al organismo licit ? " |
% g del Orgam.smo y solicitante solicitan ?:;/ urna a
o< INICIO turna al C3
4
o
o
O
2.Recibe y realiza
cronograma de

evaluaciones y lo turna

a la Coordinacién de

Gestion Administrativa

4 \ \

5. Aplica la
evaluacién 7 Aplica la
4. Aplica Evaluacion socio-econémica y 6. Aplica Evaluacion eva\uﬁc%n Médica
Poligrdfica Gestiona la Psicolégica NP
validacién de fexlcelesicd
documentos oficiales
\ J J

8. Expide resultados

{Aprobd la
evaluacion?

9. Captura resultado

10. Certifica y
captura resultado en
el Programa RNPSP

1. Integra
expediente y turna a
la Coordinacion de

Gestion
Administrativa

en la base de datos
del RNPSP

13. Recibe Oficio de
acuse, lo integra al
Expediente y archiva

FIN

Prolongacion de la Calle 7 S/N, Colonia Buenavista. CP. 24039 TEL. (981) 81 1 91 06

44




FODER EIECUTIVO DEL ESTADD DE CAMPECHE

»

SECRETARIA DE MODERMIZAC KN ADMIMISTRATIVA CESP
DIRCCION CONEL D GOBIERNO N GOBIERNO DEL ESTADO
MODERMIZATION ADMINISTRATIVA -. 31 ==y st ( -\ \-% 1III D E EAMPEC HE
ASPECTOS A CONSIDERAR
. La evaluacion de ingreso, reingreso, permanencia es el mismo procedimiento para los 3 casos, solo

que se clasifica para tener un control de cada uno, atendiendo al rango, funcion y adscripcién o
comision especial y que de conformidad con el articulo 108 fraccion Il de la Ley General del Sistema
Nacional de Seguridad Publica.

. Se recomienda se efectué el seguimiento del personal que asistid a su proceso de las instituciones de
seguridad publica que se identificaron factores de riesgos que interfieran en el desempefio de sus
funciones y detectar dreas de oportunidad.

. Se aplica las pruebas poligrdficas, siguiendo las normatividades establecidas de conformidad con el
articulo 108 fraccién Ill de la Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica.

. Se aplica Evaluacién Socio-Econdmica, se recibe documentaciéon y formatos AIS_004, AIS_005 vy
AIS_006, se realiza el proceso de validacion documental. Se realiza la entrevista Socioeconémica.

. Se aplica la Evaluacién Psicolégica mediante pruebas psicométricas, al término toma un receso sala

de espera para luego le sea aplicado su entrevista psicoldgica.

. Se aplica la Evaluacién Médica Toxicoldgica mediante pruebas de Flebotomia y toma de muestra de
oring, se lleva a cabo entrevista medica donde se realiza Somatometria, signos vitales.
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FODER EIECUTIVO DEL ESTADD DE CAMPECHE
£ MO IMISTRATIVA

»

CESP
GOBIERNO DEL ESTADO
III DE CAMPECHE

GOBIERNO

Y

CAPITULO V. CENTRO ESTATAL DE PREVENCION SOCIAL DEL DELITO Y PARTICIPACION CIUDADANA

LISTA DE PROCEDIMIENTOS:

1. ACTIVIDADES DE DIFUSION EN MATERIA DE PREVENCION DEL DELITO
2. ELABORACION DE INFORME CON PERSPECTIVA DE GENERO
3. PROGRAMACION DE ACCIONES CON RECURSO FEDERAL

1. ACTIVIDADES DE DIFUSION EN MATERIA DE PREVENCION DEL DELITO

OBJETIVO: Fomentar a través de Talleres, Cursos y Conferencias, una cultura de prevencién del delito y la
aplicacién de estrategias, que permitan disminuir a la comision de actos delictivos garantizando la integridad

fisica de las personas, sus bienes vy la paz social en el Estado.

DESCRIPCION NARRATIVA

ACT. NO. RESPONSABLE DE LA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO ANEXOS
ACTIVIDAD
CENTRO ESTATAL DE imparticion@lios Taleres, Gursos ¥
1 PREVENCION SCESR CES Conferencias a impartir en todo el Estado 10 MINUTOS Oficio de solicitud
DELITO Y PARTICIPACION i | £ d d
CIUDADANA y asigna a la Jefatura le Departamento de
Operaciones
Revisa la agenda del Centro, para
programacion de las actividades
I R s ¢Es viable? 20 MINUTOS N/A
NO. Actividad 3
SI. Actividad 4
Notifica motivo por el cual no se puede
3 [T T realizar actividad 10 MINUTOS N/A
Fin del procedimiento
JEFATURA DE DEPARTAMENTO | Asigna al personal para cubrir la actividad,
4 DE OPERACIONES asi como el equipo a utilizar 1A N/A
5 JEFATURA DE DEPARTAMENTO | Coordina con las autoridades solicitantes 1 HORAS N/A
DE OPERACIONES fecha y hora para realizar la actividad
El personal multidisciplinario del
g  |JEFATURADE DEPARTAMENTO | (pprepECAM instala equipo y realiza 3 HORAS N/A
DE OPERACIONES L ;
Taller, Curso o Conferencia a impartir
JEFATURA DE DEPARTAMENTO | Solicita a la autoridades correspondiente . -
7 DE OPERACIONES firma y sello de la constancia de visita 10 MINUTOS Constancia de visita
JEFATURA DE DEPARTAMENTO Registra en la base de datos y archiva . ..
8 DE OPERACIONES constancia en el expediente asignado 10 MINUTOS Constancia de visita
Fin del procedimiento
TIEMPO TOTAL: 6 HORAS
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FODER EIECUTIVO DEL ESTADD DE CAMPECHE
SECRETARGS D€ MODERMIEZACHKIN ADMIMISTRATIVA CESP
E IMNNOVATION GUBERNAMENTAL

o eI GOBIERNO GOBIERNO DEL ESTADO
DICTAMEN PETODOS I | pEcampecHE

DIAGRAMA DE FLUJO

1. Recibe oficio de Sol.
para impartir Talleres,

Cursos y Conferencias, y
asigna a la JDO

INICIO

CEPREDECAM

(Es viable?
) 4. Asigna al personal 5. Coordina con las 6. El personal 7. Al término de la 8. Registra en la base de
2. Revisa agenda para la ° ! - o 2RI I c °
e para cubrir la actividad, autoridades solicitantes multidisciplinario del actividad se solicita datos y se archiva
programacion ce las asi como el equipo y fecha y hora para realizar CEPREDECAM instala firma y sello de la constancia en el

actividades material a utilizar actividad equipo Y realizaevento constancia/de visita expediente asignado

3. Notifica motivo por el
cual no se puede realizar

actividad FIN

JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE OPERACIONES

FIN

ACTIVIDADES DE DIFUSION EN MATERIA DE PREVENCION DEL DELITO
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EL ESTADO DE CAMPECHE
RMIZAC KON ADMIMISTRATIVA
N GUEERMAMENTAL
DIRECCIGN GEMERAL DE
MOGERMIZACION ADMINISTRATIVA

GOBIERNO

Esta Unidad Administrativa no cuenta con aspectos a considerar.
2. ELABORACION DE INFORME CON PERSPECTIVA DE GENERO

7/
)

CESP
GOBIERNO DEL ESTADO
DE CAMPECHE

OBJETIVO: Fomentar las acciones con perspectiva de género, con el propdsito de lograr una Administraciéon

Publica comprometida con la igualdad sustantiva entre las personas servidoras publicas integrantes del Consejo

Estatal de Seguridad Publica.

DESCRIPCION NARRATIVA

DE GESTION ADMINISTRATIVA

nuevamente al IMEC

ACT. NO. RESPONSABLE DE LA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO ANEXOS
ACTIVIDAD
PR%E/%L%?O%E%E&FSEL .Recibe y turna o_ficio de sc_)licitud de
1 DELITO Y PARTICIPACION |nformeser¢_15e g(cffil\?ang(se reéarlllez?(;ias con 10 MINUTOS OFICIO DE SOLICITUD
CIUDADANA i 5
Revisa y llena los formatos con la
informacién requerida.
JEFATURA DE DEPARTAMENTO . A . . <
2 DE GESTION ADMINISTRATIVA éiSe reallzarqn.acuones? 8 DIAS HABIL N/A
NO. Actividad 3
SI. Actividad 4
En caso de que no se hayan realizado las
JEFATURA DE DEPARTAMENTO | acciones se notifica por oficio motivo por
3 DE GESTION ADMINISTRATIVA el cual no se pudo realizar la actividad 10 RRRUTS N/A
Fin del procedimiento
Elabora oficio, llena formato y pasa a OFICIO Y FORMATO CON
4 J[EE%TElé?%?\IEA%Eh:ﬁ\TIE#aAAETI\IU(A) firma del titular y Vo.Bo. de la informacién| 10 MINUTOS LA INFORMACION
a entregar SOLICITADA
Remite al IMEC oficio y formatos con la
informacidn de las acciones realizadas con
JEFATURA DE DEPARTAMENTO perspectiva de género
> | DE GESTION ADMINISTRATIVA ¢Hay observaciones? 1A OFICIO Y ANEXOS
NO. Actividad 6
Si. Actividad 7
JEFATURA DE DEPARTAMENTO Recibe acuse, resguarda y archiva . £
6 | DE GESTION ADMINISTRATIVA Fin del procedimiento L Dil OFICIO
7 JEFATURA DE DEPARTAMENTO | Se solventan las observaciones y remite 1 DIAS HABIL OFICIO Y ANEXOS

Fin del procedimiento

TIEMPO TOTAL:

10 DIAS HABILES, 1
HORAS, 30
MINUTOS
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¢ FODER EIECUTIVO DEL ESTADD DE CAMPECHE
7 SECRETARLA DE MODERNZAC KON ADMIMISTRATIVA
E IMNNOVATION GUBERNAMENTAL CE SP

o eI GOBIERNO GOBIERNO DEL ESTADO
DICTAMEN PETODOS I | pEcampecHE

DIAGRAMA DE FLUJO

1.Recibe y turna solicitud
de informes de acciones

CEPREDECAM

realizadas con Perspectiva
de Género

INICIO

Hay
observaciones?

|

5. Remite el oficio al IMEC
y formatos con la inf. de 7. Solventan las
las acciones realizadas con observaciones

(Se realizaron
acciones?

4. Elabora oficio y pasa a
firma del titular y Vo. Bo.
de la informacion a
entregar

2. Revisa y llena los
formatos con la informacién
requerida

3. Se notifica por oficio
motivo por el cual no se pudo
realizar la actividad

6. Recibe acuse, resguarda
y archiva

ELABORACION DE INFORME CON PERSPECTIVA DE GENERO

FIN FIN

JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE GESTION ADMINISTRATIVA
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EL ESTADO DE CAMPECHE
RMIZAC KON ADMIMISTRATIVA
N GUEERMAMENTAL
DIRECCIGN GEMERAL DE
MOGERMIZACION ADMINISTRATIVA

GOBIERNO

Esta Unidad Administrativa no cuenta con aspectos a considerar.
3. PROGRAMACION DE ACCIONES CON RECURSO FEDERAL

7/
)

CESP
GOBIERNO DEL ESTADO
DE CAMPECHE

OBJETIVO: Coordinar y planear los programas y proyectos, acciones de prevencion del delito derivado de los

Programas de Prioridad Nacional aprobados por el Centro Nacional de Prevencion del Delito y Participacion

Ciudadana.

DESCRIPCION NARRATIVA

ACT. NO. RESPONSABLE DE LA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO ANEXOS
ACTIVIDAD
Recibe oficio de aviso de asignacion de
CENTRO ESTATAL DE recursos FASP, a través de la
PREVENCION SOCIAL DEL P . - .
1 DELITO Y PARTICIPACION Coordinacién de DOSYE, el cual determlna 30 MINUTOS Oficio de aviso
CIUDADANA el monto del recurso FASP que sera
asignado al CEPREDECAM
JEFATURA DE DEPARTAMENTO Elabora el Proyecto de Inversion y la . <
2 DE PROGRAMAS Y PROYECTOS Estructura Programatica L N/A
Envia al enlace del CNPDyPC para su
validacion y/observaciones
3 | R e B MEHIC :Se valida? 5 DIAS HABIL N/A
No. Actividad 4
Si. Actividad 5
JEFATURA DE DEPARTAMENTO . N, P <
4 DE PROGRAMAS Y PROYECTOS Solventa las observaciones y Actividad 3 3 DIAS HABIL Ply EP
JEFATURA DE DEPARTAMENTO |  Envia para integrar el Anexo Unico del ¢ ‘
> | DE PROGRAMAS Y PROYECTOS Estado 1 DIAS HABIL PlyEP
CENTRO ESTATAL DE
PREVENCION SOCIAL DEL Envia los Pl y la EP para firmas de los ¢ «
6 DELITO Y PARTICIPACION titulares - PlyEP
CIUDADANA
JEFATURA DE DEPARTAMENTO Remite el Pl y la EP para firma del ¢ <
7| DE PROGRAMAS Y PROYECTOS CNPDyPC 2 DR A PIYEP
Programa las metas para cumplimiento
JEFATURA DE DEPARTAMENTO " . )
8 DE PROGRAMAS Y PROYECTOS del Ply la EP para posterior informes 3 DIAS HABIL Metas programadas
semestrales remitidas al CNPDy PC
JEFATURA DE DEPARTAMENTO | Recibe del CNPDyPC el Ply la EP firmados ¢ «
9 | DE PROGRAMAS Y PROYECTOS y validados en originales 2DIAS HABIL N/A
JEFATURA DE DEPARTAMENTO Procede a resguardar los documentos -
10 | 'bE PROGRAMAS Y PROYECTOS originales en su expediente 10 MINUTOS Documentos originales
Fin del procedimiento
26 DIAS HABILES, 0
TIEMPO TOTAL: HORAS, 40
MINUTOS
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++  FODER EIECUTIVO DEL ESTADD DE CAMPECHE
7 SECRETARMA CE MODERMIEZAC KN ADMIMISTRATIVA CESP
E IMNNOVATION GUBERNAMENTAL

o eI GOBIERNO GOBIERNO DEL ESTADO
DICTAMEN PETODOS I | pEcampecHE

DIAGRAMA DE FLUJO

1. Recibe oficio de

aviso de dgsignacion 6. Firma de los

de recursos FASP a
través de DOSYE se
envia a JDPvP

titulares

CEPREDECAM

INICIO

(Se valida?

3.EIPlylaEP
2. Elabora Ply EP de prev. aprobadas se 5. Envia para integrar
acuerdo a la sol. de envian al CNPDyPC el Anexo Unico del
la SESNSP y CNPDyPC para validacién y/o Estado

observacion

4. Subsana las
observaciones del Pl y
la EP

8. Programa las metas . 10. Procede a
limiento del 9. Recibe del darl
para cumplimiento de CNPDYPC el Pl y o EP resguardar los
Ply la EP para posterior . " documentos en su
X firmados y validados )
inf. de metas expediente

7. Remite Ply EP
para firma del
CNPDyPC

PROGRAMACION DE ACCIONES CON RECURSO FEDERAL

JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS

FIN
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ok PODER EIECUTIVO DEL ESTADD DE CAMPECHE
SECRETARLA DE MODERMIZACION ADMINISTRATIVA CESP
E INNOVACION GUBERNAMENTAL

o eI GOBIERNO GOBIERNO DEL ESTADO
DICTAMEN PETODOS Il | pEcampecte

ASPECTOS A CONSIDERAR

En la Actividad 5, se remite a DOSYE del CESP para ser integrado en el Anexo Unico del Estado.
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»

CESP
||| GOBIERNO DEL ESTADO

DE CAMPECHE

GOBIERNO

Y

CAPITULO VI. DIRECCION OPERATIVA DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION

LISTA DE PROCEDIMIENTOS:

1.
2.

PAGO DE BIENES Y SERVICIOS DEL CESP CONTRATADOS CON RECURSOS ASIGNADOS DEL FASP
REGISTRO DE AVANCES TRIMESTRALES DE LAS METAS PROGRAMADAS EN EL SISTEMA SRFT

1. PAGO DE BIENES Y SERVICIOS DEL CESP CONTRATADOS CON RECURSOS ASIGNADOS DEL FASP

OBJETIVO: Tramitar el pago a proveedores de bienes y servicios contratados con recursos asignados al Consejo

Estatal de Seguridad Publica del FASP ante la Secretaria de Administraciéon y Finanzas.

DESCRIPCION NARRATIVA

ACT. NO. RESPONSABLE DE LA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO ANEXOS
ACTIVIDAD
< Recibe de la SAFIN la solicitud de pago con
DIRECCION OPERATIVA DE . - ¢ ‘ - -
1 SEGUIMIENTO Y EVALUACION la documentaglon.gomprobatprlg y turna 2 DIAS HABIL Oficio de solicitud
a la Coordinacién de Seguimiento
Recibe y verifica que la solicitud de pago
con la documentaciéon comprobatoria sea -
COORDINACION DE correcta - Oficio con factura,
2 . - 2 DIAS HABIL contratos, acta de
SEGUIMIENTO ¢Es correcta la solicitud? entrega-recepcion
No: Actividad 3
Si: Actividad 5
COORDINACION DE Notifica a la SAFIN para la correccion ¢ «
3 SEGUIMIENTO correspondiente 1 DIAS HABIL N/A
COORDINACION DE Recibe de la SAFIN la correccion . ‘
4 SEGUIMIENTO correspondiente 1 Dl N/A
< Turna a la Jefatura de Presupuesto la
COORDINACION DE iy ;
5 SEGUIMIENTO documentaaor} comprobatoria para 1 HORAS N/A
tramite de pago
JEFATURA DE DEPARTAMENTO Recibe la solicitud de pago con la
6 DE PRESUPUESTO documentaciéon comprobatoria > T N/A
Registra en el Sistema SIACAM la
JEFATURA DE DEPARTAMENTO " : . ‘
7 DE PRESUPUESTO documentacngn ;omprobatona para el 2 DIAS HABIL N/A
tramite de pago
JEFATURA DE DEPARTAMENTO Elabora oficio y turna a la Direccién
8 DE PRESUPUESTO Operativa de Seguimiento y Evaluacién 1 HORAS N/A
< Envia a la SAFIN la documentacion
DIRECCION OPERATIVA DE . : . .
9 SEGUIMIENTO Y EVALUACION comprobatoria rgg|§trado en el SIACAM 1 DIAS HABIL N/A
para tramite de pago
Fin del procedimiento
9 DIAS HABILES, 2
TIEMPO TOTAL: HORAS, 15
MINUTOS
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DIAGRAMA DE FLUJO

FIN

w z
83
<<
=3
-
.E < R
& 1. Recibe de la SAFIN la 9. Envia a la SAFIN la
8 > solicitud de pago con la documentacion
z ,C_) O—) documentacién comprobatoria
0 5 comprobatoria y turna a registrado en el SIACAM
85 INcio la CS para tramite de pago
l&’ 5 ~——
3
7]

(Es correcta la
solicitud?

5. Turna a la Jefatura
de Presupuesto la
documentacion
comprobatoria para
tramite de pago

2. Recibe y verifica que
la solicitud de pago con
la documentacion
comprobatoria sean
correctos

\

3. Notifica a la SAFIN
para la correccion
correspondiente

COORDINACION DE SEGUIMIENTO

—_—

4. Recibe de la SAFIN la

correccién
correspondiente

6. Recibe la solicitud 7. Registra en el SIACAM 8. Elabora oficio y turna
de pago con la la documentacion a la Direccién Operativa
documentacién comprobatoria para de Seguimiento y
comprobatoria tramite de pago evaluacion

PAGO DE BIENES Y SERVICIOS DEL CESP CONTRATADOS CON RECURSOS ASIGNADOS DEL FASP

JEFATURA DE PRESUPUESTO
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EL ESTADS DE CAMPECHE
RMIZAC KN ADMIMISTRATIVA
N GUBERNAMENTAL
DIRECCIGN GEMERAL DE

MOGERMIZACION ADSMINISTRATIVA

GOBIERNO

Esta Unidad Administrativa no cuenta con aspectos a considerar.
2. REGISTRO DE AVANCES TRIMESTRALES DE LAS METAS PROGRAMADAS EN EL SISTEMA SRFT

7/
)

CESP
GOBIERNO DEL ESTADO
DE CAMPECHE

OBJETIVO: Reportar los avances en el cumplimiento de las metas de indicadores del desempefio establecidos en

la Matriz de Indicadores de Resultados(MIR) de los fondos federales de acuerdo al calendario establecido por la

SHCP.

DESCRIPCION NARRATIVA

ACT. NO. RESPONSABLE DE LA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO ANEXOS
ACTIVIDAD
< Recibe del SESNSP y la SAFIN la solicitud
DIRECCION OPERATIVA DE - i ‘ - -
1 SEGUIMIENTO Y EVALUACION para gl registro de avances en el SRFT 1 DIAS HABIL Oficio de solicitud
implementado por la SHCP
2 DIRECCION OPERATIVA DE Solicita el reporte de avance de los 2 DIAS HABIL Oficios de solicitud,
SEGUIMIENTO Y EVALUACION indicadores de la MIR a las UR Correo electrénico
< Recepciona de las UR el reporte de avance
DIRECCION OPERATIVA DE i « . S
3 SEGUIMIENTO Y EVALUACION | Y turna a I.a’Jefatura de Qgpartamgnto de 4 DIAS HABIL Fichas Técnicas
Evaluacidn para su analisis y registro
4 JEFATUS’E‘ ED\I/EAEI)_EJF:AACF%?\IMENTO Recibe de la DOSYE el reporte de avance 1 DIAS HABIL Fichas Técnicas
Valida la congruencia de los indicadores
reportados I )
5 {EFATURA DE DEPERIRMERIO ¢Es congruente el avance registrado? 2 DIAS HABIL Fichas Técnicas
DE EVALUACION s
NO. Actividad 6
Sl. Actividad 8
JEFATURA DE DEPARTAMENTO | Solicita la correccidn del avance reportado ¢ « -
6 DE EVALUACION ala UR 1 DIAS HABIL Correo electrénico
JEFATURA DE DEPARTAMENTO Recibe de la UR la correccidn de los . ‘ -
/ DE EVALUACION indicadores observados | DR AR Correa electronico
JEFATURA DE DEPARTAMENTO | Registra el avance de los indicadores en el ‘ < .
8 DE EVALUACION sistema SRFT implementado por la SHCP DA Pantallas de registro
JEFATURA DE DEPARTAMENTO | Solicita a la SAFIN la validacién del avance ¢ « -
? DE EVALUACION reportado a través del sistema SRFT L D Correo electrénico
Recibe de la SAFIN y la SHCP la validacion
del avance registrado a través del sistema
JEFATURA DE DEPARTAMENTO SRFT i ‘ ‘o
10 DE EVALUACION ¢Es correcto el avance registrado? 2 DIAS HABIL Correa electronico
NO. Actividad 6
SI. Actividad 11
1 JEFATURA DE DEPARTAMENTO Notifica a la DOSYE la conclusidn del 1 DIAS HABIL Correo electrénico,
DE EVALUACION registro de avances de los indicadores Pantallas de captura
< Notifica al SESNSP la conclusién del
DIRECCION OPERATIVA DE . L . ‘ - e g
12 SEGUIMIENTO Y EVALUACION registro de avanC(SeRngrmdlcadores enel 1 DIAS HABIL Oficio de notificacion
Fin del procedimiento
. 19 DIAS HABILES, 0
TIEMPO TOTAL: HORAS
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p
1. Recibe del SESNSP y la 2. Solicita el S ResE RIS U 12. Notifica ol SESNSP la
SAFIN la solicitud para reporte de avance " repo f 5 f‘"t‘ nc 9 Y conclusion del registro de
el registro de avances en de los indicadores. urnaafa Jetetura de avance de indicadores en

Departamento de
Evaluacion

J

INICIO el SRFT delaMIR alas UR

el Sistema SRFT

FIN

DIRECCION OPERATIVA DE
SEGUIMIENTO Y EVALUACION

(Es congruente el
avance It

9. Solicita a la SAFIN la

validacion del avance

reportado a través del
sistema SRFT

\
10. Recibe de la SAFIN y
la SHCP la validacion del
avance registrado a
través del SRFT

5. Valida la
congruencia de los
indicadores reportados

8. Registra el avance
de los indicadores en
el sistema SRFT

4. Recibe de la DOSYE n el
reporte de avance

JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE EVALUACION

(Es correcto
el avance
registrado?

—

6. Solicita la
Correccion del
avance reportado

la UR

NO Sl | 1. Notifica a la DOSYE
la conclusion del
registro de avances

7. Recibe de la UR la
correccion de los
indicadores
observados

REGISTRO DE AVANCES TRIMESTRALES DE LAS METAS PROGRAMADAS EN EL SISTEMA SRFT
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o eI GOBIERNO GOBIERNO DEL ESTADO
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ASPECTOS A CONSIDERAR

Interviene personal técnico de la Secretaria de Proteccion y Seguridad Ciudadana (SPSC), Fiscalia
General del Estado (FGE), Subsecretaria del Sistema Penitenciario, Prevencion y Reinsercion Social y
Centro Estatal de Evaluacién y Control de Confianza (C3).
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AMPECHE
IRISTRATIVG

M
5 3
DIRECCION GENERAL DE G 0 B I E R N 0
MOGERMIZACION ADMINISTRATIVA

»

CESP
GOBIERNO DEL ESTADO
III DE CAMPECHE

W

CAPITULO VII. UNIDAD ADMINISTRATIVA

LISTA DE PROCEDIMIENTOS:

SOLICITUD DE MANTENIMIENTOS DE VEHICULOS OFICIALES
ENTREGA Y COMPROBACION DE COMBUSTIBLE

TRAMITE DE INCIDENCIAS

ADQUISICIONES CON RECURSO ESTATAL

REPOSICION DE FONDO REVOLVENTE

SOLICITUD DE COMPRA TRIMESTRAL POR APPS CLOUD
VERIFICACION FISICA DE BIENES MUEBLES

No oA LN 2

1. SOLICITUD DE MANTENIMIENTOS DE VEHICULOS OFICIALES

OBJETIVO: Garantizar el dptimo desempefio del parque vehicular del Consejo Estatal de Seguridad Publica,

mediante el trdmite ante la SAFIN y seguimiento a la ejecucion de los mantenimientos preventivos y correctivos

en talleres designados para tal efecto, con el fin de minimizar la probabilidad de accidentes.

DESCRIPCION NARRATIVA

ACT. NO. RESPONSABLE DE LA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO ANEXOS
ACTIVIDAD

Recibe oficio de la UA u OA (dentro de los
primeros 5 dias habiles de cada mes) y
verifica con las bitacoras de

g . Oficio de solicitud de la
mantenimiento la procedencia de la

1 UNIDAD ADMINISTRATIVA e . 3 MINUTOS Unidad Admnistrativo u
solicitud del érgano de apoyo 2
. . Organo de Apoyo
¢Cumple con los requisitos?

NO. Actividad 2

SI. Actividad 3
2 UNIDAD ADMINISTRATIVA | Devuelve oficio al érgano de apoyo, para 5 MINUTOS N/A

correccion
Programa el mantenimiento del vehiculo

3 UNIDAD ADMINISTRATIVA | € 1a SAFIN a través del portal apps cloud 5 MINUTOS N/A

(vehicular) durante los primeros 8 dias
habiles de cada mes

Genera en la app cloud (vehicular) la RV
soporte de la solicitud, sefialando las
4 UNIDAD ADMINISTRATIVA partidas presupuestales y cantidades de 20 MINUTOS Formato de RV
aditivos, refacciones y conceptos de
mantenimientos que aplican

Genera en la apps cloud (vehicular) las
bitdcoras de los ultimos 3 ejercicios
5 UNIDAD ADMINISTRATIVA fiscales (incluyendo el actual), y se firma 10 MINUTOS
por el responsable de servicios vehiculares
de la Unidad Administrativa

Oficio de solicitud a la
SAFIN

Genera el oficio y se envialaRVy
soportes, dirigido al Director General de
Control Patrimonial de la SAFIN, con
atencién al Director de Control
Patrimonial de la SAFIN y copia al
Secretario Ejecutivo del CESP

Bitacoras de 3 ultimos

6 UNIDAD ADMINISTRATIVA T
ejercicios presupuestales

20 MINUTOS
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AN

e s GORTERND g L S
DIRECCION GENERAL DE
MODERMIZATION ADMINISTRATIVA .. 3 . . = :: ( _ x% 1III DE EHMPECHE

Recibe las ordenes de asignacion para
cotizacion de los mantenimientos y
7 UNIDAD ADMINISTRATIVA ordenes de servicio autorizadas, de la 15 MINUTOS N/A
SAFIN y se envian los vehiculos a los
talleres asignados

Coordina con el Organo de Apoyo al cual
pertenece el vehiculo asignado, para
remitir el vehlc.ulo a[ Italler de5|gr)ad9,en la 15 MINUTOS
orden de asignacidn, para cotizacion
dentro de los plazos establecidos en la
misma

8 UNIDAD ADMINISTRATIVA Orden de asignacion

Entrega la orden de servicio autorizada y
el vehiculo al taller para realizar la
reparacién correspondiente, dentro de los 15 MINUTOS
plazos establecidos en la misma

9 UNIDAD ADMINISTRATIVA Orden de servicio

Recibe el vehiculo reparados del taller,

conjuntamente con el drgano de apoyo 30 MINUTOS N/A

responsable del vehiculo y firma el acta de
entrega- recepcién respectiva

10 UNIDAD ADMINISTRATIVA

Archiva copias de la documentacién 12 MINUTOS N/A

11 UNIDAD ADMINISTRATIVA
generada en todo el proceso

Fin del procedimiento

: 2 HORAS, 30
TIEMPO TOTAL: Tl
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) E INNOVACION GUBERNAMENTAL

DIRECCION GENERAL DE
MOCERMIZACION ADMINISTRATIVA

DICTAMEN DE CAMPECHE

PETODOS

DIAGRAMA DE FLUJO

GOBIERNO ||| GOBIERNO DEL ESTADO

¢Cumple con
los requisitos?

3.- Programa

1.- Recibe oficio de mantenimiento a través
solicitud de O.A. de la App cluod de

SAFIN

4.- Genera RV a través 5.- Genera bitdcoras de 6.- Genera oficio y se
de la App cluod de 3 ejercicios de la app envia la RV y soportes
SAFIN cloud de SAFIN ala SAFIN

INICIO

2.- Remite oficio a

O.A. para correccion

8.- Coordina con O. A. 9.- Entrega orden de
para envio del vehiculo servicio al taller para
al taller para cotizar reparacion

7.- Recibe de la SAFIN 10.- Recibe vehiculo 11.- Archiva copias de
Srdenes de cotizacion reparado del taller y se documentacion
firma acta de entrega generada en proceso

y ordenes de servicio

FIN

SOLICITUD DE MANTENIMIENTO DE VEHICULOS OFICIALES
UNIDAD ADMINISTRATIVA
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CESP

DIFECCION GENERALDE GOBIERNO DEL ESTADO
MOGERMIZACION ADMINISTRATIVA GOBIERNO %\ ’III DE CAMPECHE
ASPECTOS A CONSIDERAR
. Actividad 3. EI mantenimiento de vehiculos a través de la app cloud vehiculos, debe sujetarse a lo

indicado en el punto 3.3.10. " Mantenimiento y conservacion de vehiculos”, del Manual de Normas y
Procedimientos del ejercicio del Presupuesto.

2. ENTREGA Y COMPROBACION DE COMBUSTIBLE

OBJETIVO: Garantizar el dptimo desempefio del parque vehicular del Consejo Estatal de Seguridad Publica,

mediante el suministro constante de combustible necesario para el correcto cumplimiento de las actividades

diarias de los Organos de Apoyo y Unidades Administrativas del Consejo Estatal de Seguridad Publica; asi como

el cumplimiento en tiempo y forma de las comprobacién de combustible ante la instancia correspondiente.

DESCRIPCION NARRATIVA

ACT. NO.

RESPONSABLE DE LA
ACTIVIDAD

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

TIEMPO

ANEXOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Recibe oficio de la UA u OA (dentro de los
primeros 5 dias habiles de cada mes) y
verifica contra bitacoras de
mantenimiento la procedencia de la
solicitud del 6rgano de apoyo
é¢Cumple con los requisitos?

NO. Actividad 2
SI. Actividad 3

10 MINUTOS

Oficio de solicitud de la
Unidad Admnistrativa u
Organo de Apoyo

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Devuelve oficio al Organo de Apoyo, para
correccién y/o modificacion

3 MINUTOS

N/A

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Verifica stock de vales y programa la
entrega de los mismos

5 MINUTOS

N/A

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Elabora recibo de entrega de vales
firmado por responsable de recibir por
parte de la UA u OA

15 MINUTOS

Recibo de entrega de
vales

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Archiva los recibos o listados de carga de
combustible

5 MINUTOS

N/A

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Elabora las bitdcoras de combustible con
los registro en recibos y listados de carga
de combustible

6 HORAS

Bitdcora de combustible

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Recaba firmas en las bitacoras de
combustible de quien elabora, de los
usuarios de las areas de apoyo y de la

persona titular del CESP

30 MINUTOS

N/A

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Elabora oficio para comprobacion de
combustible mensual a la Direccion de
General de Control Patrimonial de la
SAFIN

20 MINUTOS

N/A

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Recaba firma de la persona titular del
CESP

10 MINUTOS

N/A

10

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Envia oficio con bitacoras originales a la
Direccion General de Control Patrimonial
de la SAFIN, para comprobacion de las
remesas mensuales de vales de
combustible

10 MINUTOS

N/A

11

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Archiva el acuse del oficio de
comprobacion de combustible y copias de
las bitdcoras de combustible

3 MINUTOS

Oficio de comprobacion

Fin del procedimiento
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L4 7 SECRETARMA CE MODERMIEZAC KN ADMIMISTRATIVA
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.- DIRECCION GEMERAL DE H []
N MODERMIZEC ION S0MIMISTRATIVA G O B I E R N 0 III gg%ﬁ:ﬂggcn}fg EST! [#]
- DICTAMEN DETODOS
iCumple con
los requisitos?
q - 3.- Verifica stock de 4.- Elabora recibo o 5.-Archivan recibos o 6.- Elabora
w 1.- Recibe oficio de " " g
w o vales y se programa listado y entregan listados de carga de bitdcoras de
2 solicitud de O.A. p ’
2 entrega vales combustible combustible
%]
% INICIO
g | S
8 = 2.- Devuelve oficio a
<
a [ O.A. para correccion
z @
8 z FIN
=
& |3
[e] <
£ |2
= a
9 z
S |3 3
. 8.-Elabora oficio de 9.- Recaba firma de 10.- Envia oficio con 11.- Archiva oficio de
g 7.- Recaban firmas de S ) gt - bacié )
] g o comprobacién de la persona titular bitdcoras originales a comprobacion y copias
x combustible del CESP SAFIN de bitdcoras
Z / FIN
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SECRETARA DE MI'I[!E:I\(5.;.:‘;?“::.‘[;“_‘1&1&#“\7. CESP
 DIRECCION Gl:i_uc?_:.n;lt;;cwm GOBIERNO DEL ESTADO
MODERMIZECIEN ADRINIS G OB I E RNO \h-:‘“bh\ ’III DE CAMPECHE
ASPECTOS A CONSIDERAR
. Actividad 3. El stock de vales de combustible depende de las solicitudes mensuales de combustible

que se hacen conforme al punto 3.2.3.3. "de la solicitud de aprovisionamiento de combustible’, del

Manual de Normas y Procedimientos del ejercicio del Presupuesto.

3. TRAMITE DE INCIDENCIAS

OBUJETIVO: Establecer un control ordenado de las posibles incidencias a fin de realizar los trdmites de personal

de manera dptima.

DESCRIPCION NARRATIVA

ACT. NO. RESPONSABLE DE LA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO ANEXOS
ACTIVIDAD
Recibe el oficio de incidencia enviado por
las UA y OA, para su tramite - .
1 UNIDAD ADMINISTRATIVA administrativo ante SAFIN y turna a la 3 MINUTOS Oficio de solicitud
Coordinacién de Recursos Humanos
Recibe oficio y revisa que la
i documentacidn de la incidencia este

COORDINACION DE RECURSOS correcta . .

2 HUMANOS ¢Esta correcta? 5 MINUTOS Oficio y anexos
No. Fin del Procedimiento
Si. Actividad 3
3 COORDINACION DE RECURSOS | Captura la incidencia en el APPSGOBCAM 3 MINUTOS Sistema de APPSGOBCAM
HUMANOS CLOUD CLOUD

COORDINACION DE RECURSOS Genera oficio para enviar a SAFIN, se ..

4 HUMANQOS turna para firma - Oficio
3 Recibe acuse de entregado, escanea y

COORDINACION DE RECURSOS | anexa a la carpeta de archivos digitales. -

> HUMANOS Asimismo se archiva en el expediente del 0 RIEUTE Oficio y anexos
personal
Fin del procedimiento
. 1 HORAS, 21
TIEMPO TOTAL: MINUTOS
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DIAGRAMA DE FLUJO

CESP
GOBIERNO DEL ESTADO
DE CAMPECHE

1. Recibe oficio
y turna a

Coordinacion de
Recursos
Humanos

INICIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA

(Estd correcta?

2. Recibe y revisa
la incidencia

TRAMITE DE INCIDENCIAS

COORDINACION DE RECURSOS
HUMANOS

FIN

3. Captura en el
AppsCloud de
incidencias

4. Genera oficio
dirigido a SAFIN y
turna para firma

5. Recibe acuse y
archiva en
expediente de
personal

FIN

Prolongacion de la Calle 7 S/N, Colonia Buenavista. CP. 24039 TEL. (981) 81 1 91 06

65




FODER EIECUTIVO DEL ESTADD DE CAMPECHE

»

SECRETARA DE MODERMIZAC KON ADI 15T RATIVA CESP
N GUBERMNAMENTAL
e e GOBIERNO =N GOBIERNO DEL ESTADO
- D .y C = ’Ill DE CAMPECHE
ASPECTOS A CONSIDERAR
. Las incidencias pueden ser solicitud de licencias, incapacidades, permisos, vacaciones, descuentos,

retardos y faltas injustificadas, entre otras.

4. ADQUISICIONES CON RECURSO ESTATAL

OBJETIVO: Planear, coordinar y abastecer de material o de servicios indispensables para el desempefio de las

funciones de las diferentes dreas que integran el Consejo Estatal de Seguridad Publica.

DESCRIPCION NARRATIVA

ACT. NO. RESPONSABLE DE LA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO ANEXOS
ACTIVIDAD
1 UNIDAD ADMINISTRATIVA Recibe oficio de solicitud de compra 5 MINUTOS Oficio gectss’r':'t”d Y
Acuerda con la persona Titular del CESP la
autorizacion
2 UNIDAD ADMINISTRATIVA éSe autoriza? 5 MINUTOS Oficio
No. Fin del procedimiento
Si. Actividad 3
Recibe de Coordinacion de Recursos Factura y orden de
3 UNIDAD ADMINEIRATIEES Materiales orden de compra y factura 10 T compra
4 UNIDAD ADMINISTRATIVA | Realiza la solicitud de pago via SIACAM 20 MINUTOS PREO3.- Reporte de

Solicitud de pago

Autoriza la solicitud de pago via SIACAM

5 UNIDAD ADMINISTRATIVA mediante FIEL 10 MINUTOS N/A
Turna solicitud de pago via SIACAM para
6 UNIDAD ADMINISTRATIVA autorizacién de la persona Titular del CESP 10 MINUTOS N/A
7 UNIDAD ADMINISTRATIVA Recibe comprobante de pago 5 MINUTOS Recibo E'chgtgm'co de
Fin del procedimiento
. 1 HORAS, 5
TIEMPO TOTAL: MINUTOS
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MODEMESCION ADRAIETRATIA GOBIERNO
DICTAMEN DETODOS I | pEcampecHE

DIAGRAMA DE FLUJO

¢Se autoriza?

2. Turna oficio . 3. Recibe Orden 4. Redliza la
a la persona de compra y solicitud de

Titular para su Factura por pago via
autorizacion parte de CRM SIACAM

1. Recibe oficio
de solicitud de
compra

INICIO

FIN

6. Turna solicitud

ADQUISICIONES CON RECURSO ESTATAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA

5. Autoriza la

o de pago via 7. Recibe
SOI'C'tUd,de SIACAM para comprobante .
pago mediante ity
autorizacién de la

FIEL el pratge
persona Titular

FIN
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SECRETARA DE MODERMIZAC KON ADI 15T RATIVA CESP
N GUBERMNAMENTAL
o et GOBIERNO =N GOBIERNO DEL ESTADO
- D .y C = ’Ill DE CAMPECHE
ASPECTOS A CONSIDERAR
. Los procesos de pago realizados por la Secretaria de Finanzas se encuentran plasmados dentro de

la Fraccion ll. del Manual de Normas y Procedimientos del ejercicio del Presupuesto.

5. REPOSICION DE FONDO REVOLVENTE

OBJETIVO: Proporcionar efectivo a los empleados que solicitan reposicién por gastos urgentes, o por

necesidades operativas cuyo cardcter hay sido de atencién inmediata.

DESCRIPCION NARRATIVA

ACT. NO. RESPONSABLE DE LA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO ANEXOS
ACTIVIDAD
1 UNIDAD ADMINISTRATIVA Recibe oficio de solicitud de reposicidn 5 MINUTOS Oficio de solicitud

Acuerda con la persona Titular del CESP
para su autorizacion

2 UNIDAD ADMINISTRATIVA éSe autoriza? 10 MINUTOS N/A
No. Fin del Procedimiento
Si. Actvidad 3
3 UNIDAD ADMINISTRATIVA Paga los reembolsos autorizados 10 MINUTOS PREO1.- Reporte de

mediante caja chica Solicitud de Reembolso

Realiza la Solicitud de reposicidon de Fondo

4 UNIDAD ADMINISTRATIVA Revolvente de caja chica via SIACAM 20 MINUTOS N/A

5 UNIDAD ADMINISTRATIVA Autoriza la Solicitud de reposicion de 10 MINUTOS N/A
Fondo Revolvente mediante FIEL

6 UNIDAD ADMINISTRATIVA Turna solicitud de reembolso via SIACAM 10 MINUTOS N/A

para autorizaciéon de la persona Titular
7 UNIDAD ADMINISTRATIVA Recibe reembolso por parte de SAFIN 5 MINUTOS N/A
Fin del procedimiento

1 HORAS, 10

TIEMPO TOTAL: MINUTOS
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"9- MUD:’:VEISEIC?NNGAE;EE::ILS?ISQHV& B I E N GOB[ERNO DEL ESTADG
o g]? RNO Il | pEcampecHE
DICTAMEN TODOS
DIAGRAMA DE FLUJO
¢Se autoriza? A, el s
2 Acuerda con 3. Paga los solicitud de
1. Recibe oficio : la persona reembolsos Reposicion de
de solicitud de tifulcr la autorizados Fondo

reposicion o
autorizacion

INICIO

Revolvente de
cdja chica via
SIACAM

mediante caja
chica

FIN

UNIDAD ADMINISTRATIVA

6. Turna

REPOSICION DE FONDO REVOLVENTE

5. Autoriza la

solicitud de ol de’
e reembolso via
P SIACAM para
Fondo izacio
autorizacion de
Revolvente la persona
mediante FIEL i : z
Titular

7. Recibe
reembolso de

por parte de
SAFIN

FIN
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»

R MIZAC KN ADI ST RATIVA CESP
N GUBERMNAMENTAL
MESERMEA A APAETRATI GOBIERNO % GOBIERNO DEL ESTADO
- ; » - ’Ill DE CAMPECHE
ASPECTOS A CONSIDERAR
. Los procesos de reembolsos realizados por la Secretaria de Finanzas se encuentran plasmados

dentro de la Fraccién Il. del Manual de Normas y Procedimientos del ejercicio del Presupuesto.

6. SOLICITUD DE COMPRA TRIMESTRAL POR APPS CLOUD

OBJETIVO: Cumplir en tiempo y forma optimizando y administrando el recurso a fin que los érganos de apoyo

cumplan con sus actividades.

DESCRIPCION NARRATIVA

ACT. NO. RESPONSABLE DE LA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO ANEXOS
ACTIVIDAD
Recibe oficio de apertura para la captura
1 UNIDAD ADMINISTRATIVA trimestral de materiales en el médulo 1 MINUTOS Oficio
APPS compras por parte de SAFIN
2 UNIDAD ADMINISTRATIVA | Turna oficio a la Coordinacion de Recursos| 5 yynyyyTos Oficio
Materiales
COORDINACION DE RECURSOS Recibe y acuerda con Director de la
3 MATERIALES Unidad Administrativa las solicitudes ST N/A
COORDINACION DE RECURSOS | Elabora y envia solicitud a los Organos de
4 MATERIALES Apovyo de la CESP SN TR N/A
COORDINACION DE RECURSOS Recibe informacién de los drganos de
> MATERIALES Apoyo 2 MR TAE N/A
COORDINACION DE RECURSOS | Genera solicitud de compras y se captura
6 MATERIALES en el sistema de APPS 20 MINUTOS Formato
COORDINACION DE RECURSOS . N
7 MATERIALES Turna a la Unidad Administrativa 5 MINUTOS N/A
Recibe y verifica solicitud de compra
é¢Cumple con los requisitos?
8 UNIDAD ADMINISTRATIVA NO. Actividad 6 30 MINUTOS N/A
Sl. Actividad 10
Envia correo a la Secretaria de Gobierno
9 UNIDAD ADMINISTRATIVA para su validacién 15 MINUTOS N/A
COORDINACION DE RECURSOS Recibe listado validado de compras a -
10 MATERIALES través de correo electrénico AMINUTOS Oficio con Formato Anexo
3 Elabora y envia por oficio con Formato
COORDINACION DE RECURSOS | Anexo de Requisicién con el estatus de .-
1 MATERIALES enviado a la Direccién de Adquisiciones de 30 MINUTOS Oficio
SAFIN
COORDINACION DE RECURSOS Recibe circular de la programacién de
12 MATERIALES entrega y proveedor 10 MINUTOS N/A
13 UNIDAD ADMINISTRATIVA Recibe material y valida acta de entrega 3 DIAS HABIL Acta de entrega
14 UNIDAD ADMINISTRATIVA | Realizalaentrega de materialalas UAy 1 HORAS N/A
OA solicitantes
15 UNIDAD ADMINISTRATIVA | EXPiderecibo de Entregay se archiva a 20 MINUTOS Recibo de entrega
expediente
Fin del procedimiento
3 DIAS HABILES, 3
TIEMPO TOTAL: HORAS, 37
MINUTOS
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o eI GOBIERNO GOBIERNO DEL ESTADO
DICTAMEN PETODOS I | pEcampecHE

DIAGRAMA DE FLUJO

Cumple con
los requisitos?

1. Recibe oficio de
< opertura de 2. Turna oficio a 8 Recibe y verifica 9. Envia correo a
2 compra trimestral la CRM Solicitud de compra SEGOB
E en apps
5 INCo
E
H
o
<
o
3
z
15. Expide
3
13. Recibe material 14. Realiza entrega recibo de
de material a las
v valida acta de ' entregay se
Unidades
entrega S archiva al
Expediente FIN

4. Elabora y envia 6. Genera sol de

3. Recibe y Tetdiof 5. Recibe compray se
Acuerda con el Pl D informacion de los captura en 7. Turna o la UA
o Organos de Apoyo : :
DG la solicitud e Grganos de Apoyo sistema apps

compras

SOLICITUD DE COMPRA TRIMESTRAL POR APPSCLOUD

compra a través de oficio ala SAFIN de Entrega y
correo electrénico Proveedor

10. Recibe listado 12. Recibe circular
validado de 1. Elabora y envia de lo programacion

COORDINACION DE RECURSOS MATERIALES
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EL ESTADO DE CAMPECHE
RMIZAC KON ADMIMISTRATIVA
N GUEERMAMENTAL
DIRECCIGN GEMERAL DE

MOGERMIZACION ADSMINISTRATIVA

ASPECTOS A CONSIDERAR

GOBIERNO

7/
)

CESP
GOBIERNO DEL ESTADO
DE CAMPECHE

De conformidad con lo establecido en el Articulo 22 fracciéon Il de la Ley Orgdnica de la

Administracién Publica del Estado de Campeche, asi como lo previsto en el articulo 22 fraccién Il del

Reglamento Interior de la Secretaria de Administracién y Finanzas de la Administracion Publica del

Estado de Campeche.

7. VERIFICACION FiSICA DE BIENES MUEBLES

OBJETIVO: Mantener un control y registro actualizado del inventario de bienes muebles asignados a este

Consejo Estatal de Seguridad publica del Poder Ejecutivo del Estado de Campeche.

DESCRIPCION NARRATIVA

DE CONTROL DE INVENTARIOS

solventaciones

ACT. NO. RESPONSABLE DE LA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO ANEXOS
ACTIVIDAD
Recibe de oficio de verificacidon de bienes -
1 UNIDAD ADMINISTRATIVA muebles de la SAFIN 15 MINUTOS Oficio
Turna oficio de verificacidn de bienes a la i i
2 UNIDAD ADMINISTRATIVA Jefatura de departamentos de Control de 1 DIAS HABIL Oficio
Inventarios
JEFATURA DE DEPARTAMENTO | Recibe oficio y se turna por escrito a las . ‘ -
3 | DE CONTROL DE INVENTARIOS areas L O Oficio
Inicia la verificacién fisica de bienesy se
4 JSEAC-E)UNRTAI:\’SE BIETI'\AIS-IE-Q'%AAEFE\:I)Q lleva a cabo revision de bitacora interna 30 DIAS HABIL Bitacora
de verificacién de bienes
Recibe oficio con acta de resultados de la
verificacion de bienes
JEFATURA DE DEPARTAMENTO R . ¢ ‘ . .
5 DE CONTROL DE INVENTARIOS ¢H_ay observaaqngs? 30 DIAS HABIL Oficio
No. Fin del procedimiento
Si. Actividad 6
JEFATURA DE DEPARTAMENTO Solventa observaciones del acta de . p -
6 | DE CONTROL DE INVENTARIOS resultados - Oficio
JEFATURA DE DEPARTAMENTO | Recibe oficio del analisis y revisidn de las . ‘ -
7| DE CONTROL DE INVENTARIOS solventaciones p D@ insIL Oficio
8 JEFATURA DE DEPARTAMENTO Recibe el resultado del analisis de las 20 DIAS HABIL Oficio

Fin del procedimiento

TIEMPO TOTAL:

117 DIAS HABILES, 0
HORAS, 15
MINUTOS
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Esta Unidad Administrativa no cuenta con aspectos a considerar.

Vo. Bo.
Titular de la Unidad Administrativa Encargado del despacho del Consejo Estatal de
Seguridad Publica del Estado de Campeche
lleana Sofia Aillaud Martinez Rutilo Jiménez Madrigall
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